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1. Informacje g - b agzmminieawodowym

Egzaminzawodowyjest f o r aoddypoziomuopanowaniai a d o mwordicd j iz zakres8jedhekwalifikacii
wy o dr f W rrawodzieugtalonychw podstawieprogramowek s z t a v c zawotlzéeszkolnictwab r an Uo we
Jestprzeprowadzama podstawiavy ma g & fEe S Iwqodgtawvie r o g r a mo w e\ zavodzeszkalgjcova n i
branUowego.
Napodstawie o z p o r MBWddpial Slutego 20t wsprawie® g - | cneyl @ lawdkas @ t awgawedadbzkolnictwa
b r a n Uarazldagyfikacii a w o stkolmictwh r a n Uaraze g » p o r MENZ dnéab6imaja2019. w sprawie
podstawprogramowyck s z t awj zawodachszkolnictwab r a n U @razedgdatkowyclu mi e j fzdwndov8/chi
w zakresiewybranyctz a w o dszkalnictwa r a n Uodwlevg @ e2D19i. 8 Nvprowadzanemianyw szkolnictwie
zawodowym.
Klasyfikacjp a w osgkolmictwar an Uo ke g 81 a:

0O br aadZzewodp r zy por ddbd lamwa n e

o kwalifikacwy o d r fwhzawodpien e

0 pozioy Polskiej Ramy Kwalifikaiiwalifikagji z N's t Wy evg cyfHwnaivagehi dla kwalifikagji eyghn
Nowepodstawprogramowe s z t avawedadszkolnictwa r a n Uiklasgfigaoja a w o dzkomictwh r an Uo we
0 b o wioditakusjkdihega019/202@:
klasielb r a n & @ W BsiGopia;
semestrzés z k polisalnej;
klasiel dotychczasowegerteroletniegtechnikum;
klasielp i nc i otecanikumi e g o
i aodrokuszkolnegd020/202/semestrzeb r a n § p Wistpyia,
i awlatacm a s t r p nwndkdiejtycklasachubsemestradychs z k - § .
Oddnialwr z e2820ri peewidziamno U1 k w e 6 ndkwalifikdcygnykhrsactzawodowyctwoparciop o d s t a w
pr ogr ksnotwdigasvedackzkolnictlar an Uowe g o .
Celem ksztagc e npodstawangpmgramoveymk 1$ @ W ya iy iczawodaeh szkolnictwab r an Uo we
wprowadzonymd 1w r z e28189rokejestprzygotowanu ¢ z N igdmwikonywanjaracy zawodowepktywnego
funkcjonowani®z mi e n isdrynkuprgcyoraz danabycialodatkowyah p r a wewodew§lv zakresiavybranych
z a wo ddedatkowychu mi e j nzawodo®ychib kwalifikacjiynkowych u n k ¢ j ovZiotggidwapny@ystemie
Kwalifikacji.
Ks z t anzawedaéBekolnictwh r a n Ujestpewadzone oparciw podstawprogramowk s z t avgawedadh a
szkolnictwab r a n U copisarew formie oczekiwanycle f e kkts-zw a dviedzyuimd :e | paivodongobraz
kompetengjersonalnydéls pogecznych.
Wpodstaie programosjk s z t avgawedieszkalnictwa r a n Udbalv e Gkavaifikacsi Wskazangdnostle f e k t - w
kszt adee¢ mug Nc e :

1) bezpi e chzi egGEsatywio

2) jednostlefekt W s z t ayfoevelladanakwalifikacii;

3) | n pbeykawodowy;

4) kompetencjgersonalnes pogeczne;

5) or g a rpiagmaa{zne s p(ovjy: gmllaz zanwi oshuczanyamapoziomigechnika).
Zawodgzkolnictwa r a n Usofvre gyop o r doS2b k eumdinge! s reic ajh N & jizawodavigiobzakres,
wijakimu mi e j 4 Mykdizgstywapedczasvykonywania a dzaw@lowycAawodg fednelubdwukwalifikacyjne.
Zawodyednokwalifikacyjpeprzedenszystkimawodamauczanymi b r a n EzkoldesiopniaWt e c hni kum
zawodylwukwalifikacyjne.
W zawodacauczanyctv technikunp i e r kwsaz| N jdstiw kialupijzylWadkadkwalifikacjav y o d r fmzawbdzie a
nauczanym b r a n Ezkoldestopnias t a n onveir N/ct a0irpyr cozgr No m d W N db auzyskiwaniolejnycfi
wy U s kglifikéacjiv innymzawodziev ramachtejsamejb r an Oy .
Wni ek tzawodaahdha k t - pydib udemwyit o py © gm KtamowwN 1 T igddlenz a wnadczany
wb r a n Erkoldstppniamo Uwyab k & & | isftiaknagovijielt & & INiwfy iolda aWbawadzimaudzanym
napoziomigchnika.
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Egzamizawodowjestegzaminem mo U | i uziskaniéedyfikatkwalifikaciawodowejv zakresigednejkwalifikaci,

a w przypadkuzyskanig e r t y Kwaliikackawadowyche wszystkichwalifikacwy o d r 1 lwmlanymaywadhie

oraz posiadaniadpovedni dla danego zawodly k s z tzasgdniezegizaavodowedab wy k s z t zashdniezego a
branUwwé&g a tSarfecdebnri eag O lbwey ks z tSa & d erni- iesapypleniiawodowego.
Egzaminzawodowyjest egzaminenz e wn fi t U mo ¥ loeyskanap o r - wn y obaektywmeejoceny poziomu
osi Ngd a i Mbepeegaastosowanigdnolityclwy ma &k a @,t @cenianialzasadprzeprowadzarégzaminu,
opracowanygizeznstytucje e w n fift u rzkncej,oinaij dliisgstémii £zt agceni a.

R o instytucii e wn 1 tp re ) @antdlinEomisj&Egzaminacyjnasieno k r i gkomisjiegzaminacyjnygho wo § a n'y
przezMlinistr&dukaciNarodowsy 1999oku Naterenieswojejd z i a Joakl rniokSousjeegzaminacyjri@ a Gn 6)z n |
pr zy g ootrogvaunjp R z1¢ (Nr @ & ave Zesyjaiingasvodow&gzaming ¢ e rzieavjinNit r zni egz a

Dlakogo jesprzeprowadzarggzamirzawodowy?

Doegzaminzawodowego:

1 pr zy sucanipwiep Na n Us wld sthpnian i e b imdjNday cpraeowryikamitraz uczniowieb i d Nc y
mg o d o giacwnjkardatrudnionymi celuprzygotowanmawodowegopracodawayi e b nd Ne mige S| n
uczniowié e ¢ h araz&k § wc h n a m B awkilstgpnias z k - § p-alliac e aylcrhy zhdaj Ncy
egzaminu jest obowi Nzkowe,

1! mopMzyst Npili:

B uczniowidb r a n Us vl sthpniab 11 d k¢ d o cpraeownikanimatrudnionymi celu przygotowania
zawodowegopracodawdy i d Nc 2@mi eS| ni ki em,

R absolwend r a n Us zvi/ stapniabp r a n U vkl stdpniat e ¢ h nsi Zkkpeligealnyabrazabsolwenci
s z bondfgimnazjalnyzéisadniczychz kawd@dowycht e c hni k - w,

R 0s 0b yuk k@Eaalifixgcyjhyurszawodowy,

B osobyd or k¢ Juk.e (Fo iz & K tnyawzawolld o r o lsbprgyadzenidopracyd o r o p § Preghain
przyuczenidopracyu w z g | wyrdagania § r e Bpodstavei@rogramowkjs z t avgawedziézkolnictwa
b r a n Ulobpadsiawiprogramowdj s z t avgasvedach, a

B osoby p e § rwarankidposeczenitegzaminaksternistycznegmvodowego.

UwagaDoegzamineksternistycznegawodowegn i N gpjryz y ©dobyk t fparaz pierwszy § avhldsek
0 dopuszczenigo egzamineksternistycznegawodowegpo dniu 31stycznia2021roku



2. Wymaganik t nra¢ e @oyp t. z y o egzamirizawodowego

Organizacjaprzebiegegzaminzawodowegn 0 s tt @ W¥ © z p o r MiNistr&E@ukatcjNarodowej dnia28 sierpnia
2019 r. w sprawies z ¢ z e g ‘W@ @ W yidkdposobu przeprowadzani@gzaminuzawodowegmraz egzaminu
pot wi er kivaliikjc zasvgdpi€¢Dz.U2019poz. 1707)

Przecegzaminemawodowyk a & ddya nisiz § od(Ceyki| miepa ¢F middg |
a) dnial5wr z ei§jnei [he Iz iy sdoegramipzawodowegl,t - temngod - ave ya karge vikbrounikacie,
mi n 2ligtgpada 28lutegalanegwookuszkolnego;
b) dnia7lutegoi j e P e k iy sdoegramineawodowegdk t - rteening § - w 0 gotka G vBkbnounikacie,
mi n Hkwigtnia 31sierpni@anegookuszkolnego.

J eS¢ sutzmeBlubs Gu ¢ hlat zamigrza r z y doegigmindawodowegm p owi ni ene S:
1. wy p @§ reiedrerkN d o & ¢ p & Ny & tdodgraminmaivatdowedd a G 8),z n i k
2.z § owyypi e greikd reywekioovis i k o Gy

Uwaga:) e Ubesiadlasorzeczeniepotrzebik s z t sgpgatnegbydaneew z g Indindiue pe gnoikprz aago
s i wizawodziedlak t - rpreegvidziana a we charakterzepomocniczymvy p epjins g anen I adroat cyjciz N
pr zy s tddNggZaminiawodoweg@ a Gn &y ni k

J eS¢ sabsev@ntenk t zamigrza r z y doegRgmindawodowegmp o wi ni ene S:
1) wy p eof rsieddmrkN d o 8 ¢ p B Ny & dodgraminpaivadowedd a Gn 8);z ni k
2) z § owdyypl e reikd reyekiomovs iz klotGy k BNECc zy ge S,
3)do g NEwiyd delca Gozzkgitpy wa & 5 K ¢ avijzmwodzizewy o d r fikbwa loirdfNiklesuc j |
k t zamiejzagz r z y doegggmintawodowego.

J e B k& sabseivienterh r a n B a Wiatfppiab i d Nucznienb r a n 8§ @ Wikesfppniak t -niey d eggaminu
zawodowegav zawodzienauczanywb r a n Szkoleéstopniak t -zamjerza r z y doegsgminmawodowego
topowi ni eneS:

1) wy p o rsieddmrkN d o 8¢ p B Ny & dodgraminpaivadowedd a Gn 8);z ni k

2) z § owdyypi e Greikd reywekiomvb i a n & o W etdgpyiak tNu k 0o Ec zy e S

3) d 0 § NSowzi yal duekcot Gador eamiflap Wt stdpnyia.

J e Fk sabseMenters z klotGyr a zost aga =zl iZamiérazpw aznyasid bzpmidgawadevegoz t a
topowi ni eneS:
1) wy p epjins darenkNl @l a ¢ jpir ¥y N tddlggzamindasodowegl? a G 8g nz g o dyrgkiorowi
0 k r 'n kanigjieegzaminacyjney § a Szeiv w g | nditeajeniejscezamieszkania;
2) d o § NBowzi yal duekcot Bz &k i gay .

JejS¢ sotsoBdtny k a cckwalifk&gnkurszawodowyop o wi ni ene S:
1) wy p @f rsiedrerkN d o & ¢ p & Ny & tdodgraminmaivatdowedd a G 8bg n i k
2) z § owdyypl e Greik d rpddnaoovip i 0 w a d wAlifikacyjniurszawodowy
3)d o § Nocrzyygia 8 &v§ aodi &k 0 éBntenakursizawodowego.



Je Bk botseod i z e s t w kwaliikaicgngmkursie zawodowymk t & 0 YES nigp - T n in&g tygodni przed
pierwszymniemerming § - weyzagiozawodowegmp o wi ni ene S:

1) wy p e rsieddmrkN d o 8 ¢ p B Ny & dodgraminpaivadowedd a G 8bg n i k

2) z § owdyypl e greik d rpddnaoovip i 0 w a d lwAlifikacyjiniurszawodowy

3)d o § Nocrzyygiia 5 av§ aodi k 2 eEdiwatifikacyjnegarsizawodowegoi e z w Hpajegam k b €Ec z e ni u

UwagaW przypadklikwidacjpodmiotp r o w a d kwillifilacyjokurszawodowyj e Uuekl oi Ecten kuisienis

z § o ekigracfzmupodmiotowiyb ponowni@ r z y s tdé egzainieusawodowegs, k § addeaks! zeyrekiomwi fi
o k r i gkamigjeegzaminacyjnei § a S zeiww @ jl nd dniejscerealizacjikwalifikacyjnegkursu zawodowegoyraz
zzaSwi adak e GEc levaifikacyjnegorswawodowego.

J e § kb bot secsho\r dsuGzéstnikiempraktycznejnauki zawodud o r o duB preylczenido pracyd or 0 s § y
topowi ni eneS:
1) wy p e rsieddmrkN d o 8¢ p B Ny & todgramineaivadowedd a Gn 8z n i k
2) z § onyyple dreik o yhekiorowd & r 'n Gomigjiegiaminacyjnej G a § zeiww @ j| nardiejsceamieszkanja
3)d o § NecazSywii aodi &k D eFypzggetawarzawodowegbo r 0s gy ¢ h .

J e Bk botseoSo tN zamierzap r z y sla ebzpniinbeksternistycznegaawodowegdo p o wi ni ene S:
1) wy p emdioseékidopuszczenitegzaminaksternistycznegawodowedd a Gn @;z n i k
2) wy p epdinsiefinerkN d p & g p & K g 8l ddegzaneneawadowegd@ a G 8¢y ni k
3) z § oy d e gwmiosekmrgizz  d e k Idysektorwioj kN 'n ckamigjeegizaminacyjnejy § a Szeww @ jna d u
miejsceamieszkania;
4)d o g Ndokuydntp ot wi e cochajranjefivalatak s z t alup pracgw zawodziewk t - wyond r i b n i
dak WNal izgodniek ¢ ja® yzfaiwkoatkojmttwa r a n Umwy eogla tkiwmil  f N kacj N.

Termirs k § awhmaku: a
1 dodnia7 lutegd j e Eeenlerzasp r z y doeggminy tymsamymoku,wk t - s kygradasz wni os e
1 dodnial5wr z ei§ reiBamlerzagz r z y dotedjbpgzaminwrokun a st i pny m.

Uwaga:) e Uuekl o Ec kavalifikacygnykurs zawodowytubj e sa seolb dNr okst - Nrkao E@ z yagk @ nyacwz kniN
zawodud o r o slupypyuczeniedo pracy d o r o slipy o p N z y s t dopgranmihoeksternistycznego
zawodowegdwojadeklaracjmusz a wi tea knlhd o o mdaniuggzaminzawodowegp zakrestinnejkwalifikacii
wy o d r A tgni samyezawodzieyk t - zamierzagz r z y doeg¥gmindawodowegp e Ue |l i t aki e

J e §leisabselenterp 0 s i a dawji racdismnnydokumentwydanezag r a npi octiw i e w Rzeezypdspobite]
Polskiejwy k s z t znspdniezezaveodowew y k s z t zagpdniezdir ea n oy W es,z t SarJecdemnia ee o w e
wy ks zt @rje dumipasiadass wi a dsekoliewzyskane gar ani ¢ N uznane za r-wno
odpowiedniej z k papadgimnazjaliep s z k podiagpodstawoviejamierzz p r z y sld elyzamidzawodowego,
topowi ni eneS:
1) wy p eof rsieddmrkN d o 8¢ p B Ny §todgraminmaivadowedd a Gn 8z n i k
2) z § owyypl e gireikd reytekioovjkemisjio k r 'n gv&wa & peiww g jl nardigjscezamieszkanjawprzypadku
0s pb s i admi¢jsNeagieszkanizag r a ii dyrekibrowomisjp k r i @ § & 822\ @ Ihaostatnie
miejsceamieszkaninaterytorium Rzeczypospélitgkiej,
3)d o § NcaSywii awydareapodstawie r z e wsprawiewstryfikaGiwi a dz&otnycké wi a chaucatnyeh
uzyskanyamg r ani ¢ N;
4) d o § Nocr zyyhidopikgd wi a dueyskamnegmag r ani c N.



J e B b sotseo$b tN nie zad aegzaminzawodowegozamierzgonownidoniegop r z y,dop N wii ihi ene S:
1wy p eof rsieddmrkN d o 8¢ p B Ny §todgraminmaivadowedd a Gn 8);z ni k
2) z § owdyypi e Greikd rpdbteympninformacii wynikackgzaminaawodowega, zachowanietarminu
ustalonego ddak § adildaracjia

Uwaga:J e (betlriz yi nmaf Joer Sravgnikackgzaminaawodowegpo u p § ytevriru ustalonegdlas k § a d a n
deklaracjtps k § addeaksl za termini¢’ dniod dniaprzekazaniszkole,p | a c lubwenteumpracodawcyodmiotowi
pr owa d kwhlifikacyjigurszawodowiejinfomacii.

JeBeé snGoS% o giaawnikienzatrudnionym celunaukizawodw pracodaway i e b i d M @ end @ Sjl ensi tkei
ucznienb r an & @ WetdPriatop owi ni eneS:

1) wy p e rsieddmrkN d o 8 ¢ p B Ny & tdodgraminpaivadowedd a G 8);z n i k

2) z § odleyki| dyrekiomvis iz kdolsy ucejiszczas z.

Je $leism@dSd o cprasommykienzatrudnionynw celu nauki zawoduu pracodawcy i e b it drNzceengioe S| n
idok s z s avae & rs addokkus z ti dogkoralenizeavodowegib u pracodawcydajeszeksternistycznggzamin
zawodowypp owi ni eneS:
1) wy p epd rsiefinerkN d o & g p & W g 8l ddegzandn@awadowegd@ a G A By invnidsek dopuszczenie
doeksternistyczneggzaminmawodowedd a G ©;z n i k
2) z § odCeykil a r awnipsKierdyvektarand k r n gommjiegzaminacyjngivterminie k r e S| o & ¢ Greiathua
d ot y c eghhmiesgsternistycznegawodowego.

J e Bk BmGoS o cpracownjkiemzatrudnionym pracodawcy i d Nc 2 g mi e &dpjesiedzanedwalifikacyjny
nat y tzaladnikarzeprowadzamrzezkomisjeegzaminacyjniegb r z e mi e Sdjodniexcpezgpisdmd ot y ¢ z Nc
e g z a nmkwalifikacyjnyoht y ttzelgdpikamistrzavzawodzie.

Egzamirprzeprowadzamya uczniai mG o d o ¢ ipracovenigaposoby d o r ¢ Is 1G eufkao Ecpzryagkatnyaouzk mN
zawodu o r o lsbjpryyudzenigopracyd o r o sshbyzcdha, jedzangngksternistyczrasawodowypsoby k t -jakoa
absolwens z k @ rij  y s do kgzamingo raz trzecii kolejnyi osobyk t -urk @ Ekvwalifikpeyjriyurszawodowy
ipr zy sdbegpamipperaztrzeciikolejnyjesto d p Gat ny

O p § avynasi’5,5% minimalneptawki wynagrodzeniaasadniczegmauczycieladyplomowanegp o s i aday Na §
zawodowynagistraz przygotowaniepedagogicznyriv przypadkyponownegp r z y s tdd\egzarsimzawadowego
przezosobyp k t - mowepto w yolpega ter@gzaminvynosi:

- wprzypadka z 1 Sci i p §mh g j

- wprzypadka z 1 Sci pA3apygcyne]

Dyrektoo k r i gomisjiegzaminacyjnegtalai publikujena swojejstronieinternetowajy s ok p $at vy .

Dyrektoo k r i gomisjiegzaminacyjnejo Gew o £ @ a § lob& zifn Sy §za éggaminzawodowy s odniskich
dochodactmajejwniosekOsoby b i e ¢ agianonienizc a § labS czi ndSpe §za eggamirzawodowyd o § Ndoz a j
wnioskuo dopuszczenido egzaminueksternistycznedd a G i @) zdakunmentp ot wi e wg 5 @ jdw&éh o d -
Op g aat ejzamirzawodowwnosis in@rachunekbankowyvskazanprzezdyrektor® k r f gomisjeggzaminacyjne;.

O p § mategzamiruczniai mg o d o cpraeowrgkgvrmosipracodawcdd o w wridesieni@ p §gsak gsaidyeektorowi

o k r i gomisjegzaminacyjneiep - T m in&@3D dniprzederminentego egzaminu.
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Terminmiejscep r z y s t rdpegzaraimzaveodowego

Egzamirzawodowyn o (bey przeprowadzany ¢ i Negaug evlgi ezkolnegoa w przypadkie z it frakiyczneipgo
egzaminii ws z ¢ z e gw okresigesiideinichlub zimowychy terminachustalonycprzezdyrektora k r i gomisjie |
egzaminacyjnappodstawiearmonogranaug § o s avkomenikacRyrektor€entralnéfomisjfegzaminacyjnej.
Harmonograprzeprowadzarégzaminzawodowegesto g § a przezDyrgktor&entralneKomisjEgzaminacyjneie

p - F m id&pia20sierpniaokuszkolnegp o p r z e drakszkoNyowk g o jesypraeprowadzamzamizawodowy.
Dyrektob k r i gomisjegzaminacyjnejg § desmin@gzaminzawodowegaa stroniginternetowep k r i gkonvisg |
egzaminacyjngjep - ¥ nin@p mi e sprzédteymineny § - wagzaminizawodowego.

Dyrektos z kimfajnyujel ¢ z n$ § wc dvalcewiprr zkyus tdalegzamnimzaveodowegodpowiedniedanyntoku
szkolnyrtubdanynsemestrze.

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminaiggnej ¥ n i d&dnia20 sierpniarokuszkolnegp o p r z e drakazkohyg, e g «
wk t - jesypmeprowadzagyzamia a wo d o w st kwglikaci ¥y a d r i1 wraivadlacly ke th e Swklasyfikacjin

z a wosdkolmictwd r a n U a ke g paganisegzaminacyjne ¢ z i @aktycznejgzaminzawodowegs Nawne,
wrazz podaniemiejsca d 0 s t ftypha & ddapliadiczneyi a d o mo Sc i

Doc zfiSci pi szamwodosvggo:e gz ami nu
1) uc zper &y swiszkgledok ¢ urceji s zc z a;
2) absolwemi r z y swmszkglek ] e Kk NEc zy § ;
3) osobak t u k a MEonalifikgcyjhyrszawodowy, r z y swpddmiocjp € o w a d kevalifikgcyjkyrszawodowy
lubw miejscuwvskazanyprzezenpodmiot.
Informacje terminié miejsclegzaminprzekazuje d a j ddpowietdnidyrektos z klougby pod mi ot pr owa
awprzypadka s k lt ,-zrjeodéklafagidoo k r i g o wegjamikaoyjmiéflekioo k r i kKomisggzaminacyjne;.

Doc z i Sci egramikdawodoneye: |
1) u c zper® y sw sikpledplet -urcezji satbawzpd ,a c albocemrumwk t - odgymap r a k thyaa A mN
zawodlubu pracodawcyk t - odeywp r a k i ya czawbdl;
2) absolwenp r z y sw sikplekj te-urk ¥ Ealbow @ |, a c albecestrumwk t - o ¢ my pvraa k tnyaaw & mN
zawodlubu pracodawcyk t - 0 é g p wa § nparusiWididy, ¢ z n N
3) osobak t -urk @ Ekwalifikpeyjriyurs zawodowyp r z y sw pogmiogige r o w a dten Nkerszawodowib
wmiejscwskazanyprzezenpodmiot

W uzasadnionygirzypadkach ¢ z @b€Blweniub osobak t Uk @ Ekwalifikpeyjikurs zawodowyno gpN zy st N
doc z fp&ktycznejgzaminmawodowegminnymmiejscin imll e j sce ok r e S| pozazyrekioyalke jii,g ows
komisjegzaminacyjnej.

Osobal or ¢ § & o (B 1z K taya czhwddd o r olsbryyecheniopracyd o r o S@zpsoda,r zy st A p |
doegzamineksternistycznegawodowegnr z y sdociizpipgkliczneggzaminzawodowege szkolep | a ¢ lubwc e

centrumy pracodawchub w podmiocig r o w a dkevalifikgcyirkurszawodowyyskazanyagbrzezdyrektora k r i g o w
komisjegzaminacyjnej.

W przypadklikwidacjiubp r z e k s 3 £ &l@bdjkgvidacja szkolek s z t angdangmzawadziedyrektoo k r 1 g o w
komisjegzaminacyjrieformuje:
1) absolwen@miejscp r z y s tlod g ifpEaktyicznegzamineawodowegoep - T m inddnji e przedfierwszym
dnienterming § - wegzagioaawodowego;
2) dyrektoras z k p § & clubwentrumiubp r a ¢ o d @ wz yi s tabépivieetatoic w i1 Prakiycznepgzaminu
zawodowegu danejzkolep | a ¢ dawyouentruniubu danegapracodawcgiep - T ninBR mi e sprzlic e
pierwszyndniemterminuy § - w egeagnimzawodowego, k r e Smkamanjkatie.

UwagaDyrektos z k wijty -zlikwidowaro s z t amflangnmawedzieno Qvey s tddl gdyrektorao k r i damisje j
egzaminacyjnejwnioskiero wskazaniela absolwentaniejscarzeprowadzeniaz i paktycznejgzaminzawodowego
w k t -rezeltatenk o (Ec owykpmanizadaniaub z a d egZEminacyjnygestwy r lubbu s § Waieseldyrektor
s z k ® K §vatednainid dnioddniaotrzymanideklaraci § o Praembsplwenta.
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Dostosowanizva r u n k - wgzamintdaindywigualnyclpotrzebedukacyjnychmo G | i wo § c i psychof

Do egzaminuwzawodowegev warunkactdostosowanyctio potrzebedukacyjnycoraz mo U1 i pspcotizicznych,
wy ni k aestthezgravino pe zy st Npi [ :

1 uc zathdE § u cphoasci zaaizacgeNie potrzebiendywidualnegmuczanitubabsolwentk t wnokyszkolnym,
wk t - g ry any sdbafzaminpaawodowegp, 0 s ioratzerje potrzebicndywidualnegauczaniagapodstawie
tegoorzeczenia,

1 uc z% §H catbaabsplwenp o s i aal@ijpdiacipsychologiczpedagogicznep specyficznydhr ud n o Sc
wuczenis i napodstawitsjopinii;

1 uc z e §H) cdbaabsolwentk t wmrokuszkolnymw k t - p iy my sdo Bggamjnigawodowegdy yogb j it y
p 0 mopsybhologiczpe d a g o guiszkalezdlwz g I mad u u d mda@acyjing wi NzwoeeSni ej
kszt adaaema reabarkenikomunikacji i z y klubw § | Wkar cyjzijub to wdlu m ania podsrawidN |
pozytywne@piniradypedagogicznej

1 zdajnéwigomys JabowiideNgyg§aNoggpsepNeynospurcahemwmpse a Na z | N
zni epednospt aivektduoidekkimitb z autyzmemy tym z z e s p Aspezgerapa podstawie
z a Swi apdoctzwei nel radyzsatj iNdapeiggsiunlejiyydanegprzedekarza;

1 z d a jchenylyb niesprawngzasowona podstawie a S wi a alstariezdrowiavydaneggrzedekarza.

Dokumentg ot wi e specyfiezheN cued lnb@drzebedukacyjnkibz a Swi aakt@rberdrowi@ ¢ zsedd, ¢ h a c
albcabsolwert o § Nodeklaracii.
ZaSwi apdectzveinewedsztaij planegysiunkdiibz a S wi aodtankzdrowiaed a f bl § dloc z a
1) deklaracjiwprzypadkasobyk t u k a Eonalifikgcgjmyrszawodowy;
2) wnioskw dopuszczenigo egzaminzawodowegay przypadkwsobyd o r okst§-erka E@ 7 yadk anyaa X m N
zawodd o r olsbfryyachenido pracd or o s gy ¢ h;
3) wnioskw dopuszczenido egzamineksternistycznegawodowegey przypadkesobyp r z y s t dd @gmamiNwc e |
eksternistycznegmwodowego.

UwagaWs z ¢ z e gprzypadkacih a Swi apoctzein e vy 5 & ji N dasepdysiurkcjubz a Swi a dc z
o staniedrowiano Umraz e avteronidip i F n i reijelnizzy groiddeklaracjiwvniosku.

Informacjas z ¢ z edyo tj\a cdoMNasowanima r u nfdempreprowadzardgzaminzawodowegestpublikowana
na stronieCentralnekomisjEgzaminacyjnejvw.cke.gov.ww komunikaci@yrektoraCentralneKomisjiEgzaminacyjnej
wsprawies z ¢ z e g s § 0 w pdbstosowaniav a r u m florm przeprowadzanezaminwzawodowegdo potrzeb

z d a j 2spgcalhymitrzebaneidukacyjnymi.

Egzamirzawodowy d a j 1z arzqzeniern potrzebik s z t asPecjalnegoa

Uc z & Gu c diba absolwenp o s i a orze¢zéhimypotrzebiek s z t asperjelmegosydaneze wz g | nad u
ni epednompUmwanysBth Bgzaminuzawodowegav warunkachi formie dostosowanyctio rodzaju
ni epe g n ormmdsawmgooeczenia.

Uc z & Gu c diba abgolwenp o0 s i a orzegzéhimypotrzebiek s z t aspecjalmegoaydaneze wz g | nad u
niedostosowan& p o0 § dub z a g r oniddoatds@vaniemp o0 § e o fpemz y sdo Bgzaminwzawodowego
w warunkaclilostosowanyato jego potrzebedukacyjnycbrazmo U | i psyaHdfizycznyshy n i k agdpdwigdmich
zniedostosowang&ap o § e tulz mae gyromiddostasaavanisnp o § e magodsyawitegoorzeczenia.

Uc z p s i adalzagzeNie yotrzebik s z t aspecjanegaydanezew z g Indniue p e § n okstpk saywvtn a &
s iwzawodziejlak t - preewgidzianp a wo carakterzepomocniczynmo pe z y doeddgminbawodowegm
podstawie' y ma@lar@ Swpodstavdpghr 0 g r a mo w evgawddziezkolaigwea e a n &dlaw e g o

1) zawoduwk t -giknzt agci al bo

2)  zawodw charakterzgomocniczyprzewidzianegtazawoduwk t - g ilkfnz tOazgczeniepotrzebik s zt a § c «
specjalnego ¢ zse @) calbaabsawert o § Nodeklaracii.
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3. Strukturaegzaminzawodowego
Egzamigawodowy k Jsaizidaz i Sc i icminsSecmn ejr akt ycznej
3.1 C z npfsémnagzaminu

C z fpsémngest przeprowadzamaformietestupisemnega wykorzystaniealektronicznegsystemiyprzeprowadzania
egzaminzawodowegmo uzyskaniw p o wa (preéze nk @ § & ¢, - wekefint r u m, pracodawch
kwallifikacyjny kurs zawodowyz e p r o egzathin.aj Nc y

C z fp&émnarwab0 minuit przeprowadzajestw formigestu s k § a d @ ji MO e g daadBnk nz Awwiy e haj |
czteryodpowieddowyboruz k t - tylikogenao d p o yestppmratvna

Organizacjaprzebieg: z n@senmnej egzamiraawodowego
W czasie trwaniac z i Biseinnejegzaminuzawodowegdk a Uz ¢ a j piacuje przy indywidualnymstanowisku

egzaminacyjnymspomaganyatektronicznie.

Egzamiw c z n@semneg wykorzystaniem elektroniczneggstemuprzeprowadzaniegzaminu

1. Przedzalogowanies i db systemwz d a judyskyje n f o rcapjago stamowisk&omputerows p e §sayistkie
wymagania

% AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACY JNY

Login®
Mazwizle_tesbtowelm3

Hasto*

Zaloguj &

Weryfikacja mozliwosci komputera poprawna
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J e @tarlowiskoies p ey yniay n &Ew i zestahi@anzarwonmformacjmkp o ni Ue |

AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY

Login*®

Hasto*

Falogu) &

Weryfikacja mozliwosci komputera niepoprawna’

Wtakimwypadkn a | zentiykibuiaik t w e t perj zfie glhtédretawejk i

2. Pozalogowanis i di egzamintreningowego a | @ dity w i zapozthanie izt NS T R ULKBGSIGQU G |

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ mstrurcoaosstus

Zobowigzanie
+ Potwierdzam, & zapoznatem sie wezesnig] z instrukcia opisujaca przebieg egzaminu pisemnego w wersji elektroniczng].
+ Potwierdzam, 7e przystepuje do egzaminu pisemnego w wersji elektronicznej.

Rezygnuje

ZDAJACY: ME_TESTOWE NAZWISKO_TESTOWE

WYLOGL Z SYSTEMU

Akceptuje

Instrukcja b s égzamindlaz d a | jstdlamjegal 0 s t powybraniag - r MeryINSTRUKCIAB S GU G

Instrukcja

spowoduje wylogowanie z aplikacji.
Zobowigzanie

« Potwierdzam, ze zapoznatem sig wezesniej z instrukcjg opisujaca przebieg egzaminu pisemnego w wersji elektronicznej
« Potwierdzam, ze przystepuje do egzaminu pisemnego w wersji elektronicznej

Po zaakceptowaniu zobowigzania wyswietla sie ekran rozpoczecia egzaminu. Aby rozpocza¢ egzamin naciska przycisk Start.

Rozpoczecie egzaminu

Czy cheesz rozpoczaé egzamin? Po kliknigciu przycisku "Start" nastapi przekierowanie na strone zdawania egzaminu i od tego momentu zacznie si¢ liczenie czasu.

W oknie Egzamin — lista zadan Zdajacy widzi trzy sekcje: menu gérne, liste zadan w centralnej czesci ekranu i informacje dodatkowe po prawej stronie

14
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3. Ro z p o egzamintiemingoweg(odliczaniezasuh a s t popwyljragiprzezz d a jo przyesgStart

ZDAJACY: IMIE_TESTOWE NAZWISKO_TESTOWE

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ insTRuKcJA 0BSLUGI WYLOGUJ Z SYSTEMU

Rozpoczecie egzaminu z kwalifikacji: HGT.02

Czy cheesz rozpoczaé egzamin? Po Kiiknieciu przycisku "Start” nastapi przekierowanie na strone zdawania egzaminu i od tego momentu rozpocznie sie liczenie czasu

4. Zdajmbdlyed z i odpoveiddzaio z a dva dBwolnek o | e jZadanfapaik.t -jeszezenie u d z odpolviedgi
oznaczang KolorenczerwonynRodatkowkiczbaudzielonyabraz nieudzielonyciipowiedsvy S w i jestpdpeawef
stronieekranwrazz czasenjakip o z als 2 sakjo GEyzamindiateagoz d aj Nce g o .

ZDAJACY: IMIE_TESTOWE NAZWISKO_TESTOWE

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ InsTRUKCJAOBSLUGI VIYLOGUJ Z SYSTEMU

EGZAMIN - LISTA ZADAN

4 3 2 o g S Kwalifikacja
L P (i zmienié odpowiedz)
HGT.02
Czas rozpoczecia egzaminu
Nie udzielono odpowiedzi E————
Nie udzielono odpowiedzi
Czas zakoriczenia egzaminu
Nie udzielono odpowiedzi 2018-05-28 11:56:28
Nie udzielono odpowiedzi Liczba udzielonych odpowiedzi
2
Nie udzielono odpowiedzi
, ' - Liczba nieudzielonych odpowiedzi
Nie udzielono odpowiedzi
38 I
Nie udzielono odpowiedzi
Do konca egzaminu pozostato:
Nie udzielono odpowiedzi
Zadanie 11 Nie udzielono odpowiedzi
Nie udzielono odpowiedzi Zakoficz egzamin (@ }
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5. Dok a U dzadpmiaz d a jmddJgeo wr ponawhigp r z e ci 7 e timrato zani e z b md askazdnie
poprawnejdpowiedzi.

ZDAJACY: IMIE_TESTOWE NAZWISKO_TESTOWE
AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ INSTRUKCJA OBSLUGH N
Liczba udzielonych odpowiedzi 26 Do kofica egzaminu pozostaio: §3:32

ZADANIE NR: 27
Zielony groszek zachowa wiasciwa barwe, jesli bedzie gotowany

© A. w matej ilosci wody, w naczyniu odkrytym
© B. w duzej ilosci wody, w naczyniu odkrytym
© €. w duzej ilosci wody, w naczyniu przykrytym

© D. w matej ilosci wody, w naczyniu przykrytym

Zapisz odpowiedz «

6. J e (restanieidzielonych wlbdpowiedzz, d a mbB & k o @zamyplzyciskierd a k oegzarnir(zdarzenie
analogiczneoddanierkartyodpowiedzi przypadkegzaminw wydrukowanyarkuszami)

ZDAJACY: IMIE_TESTOWE NAZWISKO_TESTOWE

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ INSTRUKCJA OBSLUGI VIYLOGUJ Z SYSTENU

EGZAMIN - LISTA ZADAN

= B = 3 2 Kwalifikacja
Zadanie 1 L i Zmienic odp
HGT.02
Zadanie 2 Udzi powiedzi (mozesz zmieni¢ odpowiedz)
Czas rozpoczecia egzaminu
i IeCH (mGzesz Tienic odpowistiz) 2018-05-28 10:56:28

Zadanie 3 .

Udzi iedzi z zmienié iedz)
e 4 P P! F . .
Zadanie 4 Czas zakonczenia egzaminu

2018-05-28 11:56:28

Zadanie 5 P Zmienic odp: )

Zadanie 6 Uazi powiedzi (mozesz zmieni¢ odpowiedz) Liczba udzielonych odpowiedzi
40
Zadanie 7 i P zmienié odp
N " . —— — Liczba nieudzielonych odpowiedzi
Zadanie 8 L OO0 zZmienié odp! )
0
Zadanie 9 Udzi powiedzi (mozesz zmienié odpowiedz)
Do konca egzaminu pozostato:
Zadanie 10 Udzi powiedzi zmienié odp )
Zadanie 11 Udzi powiedzi zmienié odp
Zadanie 12 udzi powiedzi : zmienié odpowiedz) Zakoricz egzamin (@ l

Zakonczenie egzaminu

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ egzamin? Nie bedziesz juz mogt zalogowad

sie do systemu i zmieni¢ odpowiedzi.
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7. Poz a k o (Begzamintieningowegurzezoperatoragzaming d a jnN gpphowniev e jndd a, bbyd o wi e d z |
s i ilé@ udzielilpoprawnycbdpowiedzWv tym celi wystarczylU eponowniez a | osgi dij pbttaluegzaminacyjnego.
Nal @dmi, 8 ¢esttbwynikk t wympggeszczeoficjalnegpotwierdzenigze Ok r hfomBgz @ mi nac

ZDAJACY:

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ NsTRUKCJA OBSLUGH

Twoje odpowiedzi

Wszystkie ponizsze odpowiedzi wymagajg jeszcze oficjalnego potwierdzenia przez Okregowa lub Centralng Komisje Egzaminacyjng

System zapisat Twoje odpowiedzi na: 40 z: 40 zadan egzaminacyjnych
Liczba Twoich poprawnych odpowiedzi wynosi: 19

Poz a k 0 Eegzaminipra | € iy | o g elekadhiczneggystemadawania g z a nawodowych.

Be z p o $ozeadknoi e z EpB@mineggzaminaawodowego d a juziskwev s t i pnrf No o liozbigopprawnie
udzielonychdpowiedzOdpowiedzidzielongrzezz d a j K o g zdpisaNezarchiwizowameelektronicznysystemie
przeprowadzamgzaminaawodoweg@n a s t pip 2 é \vepdstani elektroniczthep k r i gomigiezaminacyjnej.

Do s totp a®xziwi N zyavdemg@nindcyjnychudzielonycbdpowiedjestmo U Ipizer gkresd w - tggbdni
poz a k o (Bt z fpBaminagzaminaawodowege miejscuw kt - z g mjpM oy sldtéy p z [ Pocwipisaniu
w elektronicznymsystemie przeprowadzani@gzaminu zawodowegoazwyu Uy t k © hva $zgvaartychwkarcie
identyfikacyjnej.

Zwolnienigc z'n § c i pi s ezawodoyege g z ami nu

Laureaci f i n a luir $ @heojimpiadtematycznych wi Nz awy kv thdamiNe diedizyrs Nkwolnienz ¢ z i Sc i
pisemnepgzaminzawodowegna podstawieg a Swi agtcwie @i duzyskanid cyet goppwiednitaureatalub
finalistyZ a Swi aplicz e dski a0 @ w o d nzi ecszgyxamminaayjnegdwolnieni@ureatdub finalistgurnieju

lub olimpiadyematycznej ¢ z i Bisemnepgzaminzawodoweg@estr - wn o z nuEyskameez ¢ z i Bsenmnej
egzaminzawodowegoa j wy Wysikuecgyld0%.

Wykaz u r niiolenpiadematycznyalo publicznej i a d opodajinistewv § a Sdo spsawo S w i wgchowvania.

3.2C z 'npsaktycznagzaminu

CzinSi praktyczna egzaminu pol ega na wykonaniu przez
rezul tatem moUetUlokumentagjar - b, usguga czy
Wyr - -Unia sin cztery modele praktycznej cznSci egzar
modewigdyr ezul t atem ko @sgwym,jest wyr-b | ub
modeWwkigdy rezultatem koG owym jest komputerab | ub us guc
modeligdy j edynym r e zdokbnmeatacigem ko & owym | est
modetlkigdy j edynym r e zdokumeatacm nzyskanaEZovpkeryystampopesat

W model u czwiSkpir zerba letgy oz mej oczeki wane rezultaty wyk
w trakcie trwania egzaminu | ub bezpoSrednio po jegoc

Wmodeldidkre zul t aty w formie dokumentacij. sN oceniane p

Dyrektoo k r i damigjegzaminacyjnegtalas z ¢ z e arnipoogrgiprzeprowadzaniaz i Baktyczneigzaminu
zawodowegw w z g | 1 lhhnmioregraXack r e Prizea dysektoraCentralnejKomisjiEgzaminacyjnejkomunikacie
iprzekazujgopr z e wo d n & £ pddipminecyjnycie p - ¥ n in@®3mi e sprzébpie@wszyrdniem terminu
g § - wegzmgiogawodowego.
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DyrektorCentralneKomisjiEgzaminacyjnalie wc z e 8 hrid & jmi e s praddpierwszyminiemterming § - wn e g
egzaminzawodowegm k r e Sw komuynikacie sprawie anmonogramu egzaminu zawodowsgazujezadania
egzaminacyjne k t - maeg No s twykdrzystanelo przeprowadzenia z i Sc i pegzarkirtuzawarawegp
przeprowadzanego w kwalifikacjach, dla kt-rych zada

Stanowiskegzaminacyjrp przeprowadzeriaz fpaktyczngjowinnd yfrzygotowanez u wz g | i dwnai reunni ke-r
realizacjik s z t a\§j damymizawodzieo k r e S W opodgtawheprogramowe§ s z t awj zawodziesakolnictwa

br anUwi®e § aiakwglifikhcjyy o d r i Wtynmizawodeidyzakresi& t -odbyws | fegzamim

W egzaminieno guNt z e s asystenciechiicznizyliosobyp o s i a dvealifikacjeeb u mi e j wiyra&8la iwe
zapewnieni@ r a wi df@nkcjormganistanowiskegzaminacyjnyckpecijalistycznegop r prézinaszyriur z Nd z e
wykorzystywanyehczasiec z i @aktycznepgzaminzawodowegé, t -rezudtaterk o Ec avykgnaniaadanidub

Z a degz@minacyjnygstwy rlublbs g u g a .

Nazapoznanie izt r eZadani@$zaminacyjnegawartegw arkusziegzaminacyjnyrazz wy p o s a flamowiskam
egzaminacyjnegod a jmBlXOyninutk t - nigwlidzas idd czasutrwani@ z # Sc i @gramikdawodoweye. |

C z fipfaktycznegzaminmawodowegdowaniek r -ncilf§minui nied § wunU2fminutCzastrwaniac z fipsaktycznej
egzaminzawodowegdla konkretnegwalifikacp k r e @dtvonzy NSz ¢ z e pforhataree |

W przypadkuwgdy rezultatenk o (Ec owwkpmaniazadanialub z a d eggEminacyjnygast wy r lubbu s § yedea ,
egzaminatevc h o dva M adzyed m@ §l u o r abgeNgjedepnisbz d aj Plc y ¢ b t flgew|hpBakyyozrie]
egzaminwawodowegw miejscuprzeprowadzan@ z i Prakiycznepgzaminwzawodowegd®o z a k 0 Ec z @ Sic U
praktyczneggzaminuzawodowega d a j (N@ ¥ 0 s tna swbiehgtadowiskackgzaminacyjnyakezultatyk 0 EC 0 W €
wykonaniaadanidubz a demz&minacyjnystazz wi Nznieid bl k u mé g < Fndpcpizdprowadzamiaz i1 S ¢ i
praktycznegzaminaawodowego.

W przypadkugdy jedynymrezultatenk o (Ec omykprmaniazadanialub z a d eggeminacyjnygast dokumentacjpp
z a k 0 (B¢ z fepEaktyezneigzaminaawodowego d a p Bl 2 9 s haaswdickstpnBwiskadgzaminacyjnyatkusze
egzaminacyjid o0 k u meém i W< Fnuigjseepraéprowadzamiaz fpaktjcznegzaminu.

3.3 Podstawaiznanisegzaminzazdany

Z d a g Neggamizawodowy, e Ue Y s k a § :
1 zc z fifseningj co najmniep0%p u n kno- UA idevuzyskanigczyliz d a jr M @ yw pogravenigninimum
20z a dtestdpisemnego)
1 zc z fp&ktycznéjcon aj mni ej moT % dpuayskkmia: w

Z d a j Witc yrdyadyaminzawodowyptrzymujecertyfikatkwalifikacjzawodowejvydanyprzez o k r i § o mN s j
egzaminacyj nN.

Wyniki egzanmiu zavwodoweqo z ¢ z fApsenineprazwynikz ¢ z fipBaktycznegzaminuwzawodowegastaladyrektor
o k r i gomisjEgzaminacyjnegpodstawibczbyp u n kutyskanycprzez d aj Nc e g o :
1 w c z i Pisemneji po odczytaniuodpowiedzizapisanychi zarchiwizowanycl elektronicznynsystemie
przeprowadzamgzaminaawodowego;
1 weczninSci ippoaektronjcengmaiceyjanikartyoceny.

Dlaz d a | K¢ e g enfamizawodowywynikegzaminaawodowegsstalanjestw e d @vzom:
W=0,3xWp+0,7xWpr,
wk t - p oysz ¢ Byengolel znnea c z aj N:
W-wynikz egzaminmawodowego,
Wp-wynikc z it Sc i pi szawodosvggo,e gz ami nu
Wprwynikec z i Sci  egramikdawodoweye. j
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Z d a j kN cnie,z d eggaminzawodowegotrzymujeé n f o o myniggctip o s z ¢ z & g i I®goegzaminu,
opr acpzemk NilgowiNg g @mi nacyj nN.

Dlaz d a | MNcty- edaiggzamingawodoweze wszystkictkwalifikacjiivy o d r i bawndanymzaveotiziedyrektor
o k r n gomigjegzaminacyjnaptalak o Ecveymike g z a nzawodowychy e d \jzorg:

_E.Fi'n
n

Wk

wkt - g oz ¢ Byengolel znnea c z aj N:

Wk-wynikk o (Ecze @ ¥ a maawodowwch,

Kn-wynikz egzaminmawodowegrkwalifikacivy o d r fwzawodzie, e |
n-liczb&walifikacjy y o d r 1 lwdanyomawodzte

Wynilegzaminmawodowegestaldo g § dysekta komigjik r 1 gvgnistplonprzezalyrektora OK&stostateczny.

Z d a j ofraymujedyplom zawodowyj e Opesiadacertyfikatykwalifikacjizawodowych ze wszystkichkwalifikaciji
wy o dr 'n bwdanymzgwodri®razposiada:

a) wy k s z tzasgdoiezim ii @ n &lbwave @eggamingksternistyczrrezakreswy ma @ & e SWw podstavaen
programowkjs z t a{@c ¢ deleay @ n § p ki stgpyigprzeprowadzapeeo k r AlgomeNg ¥ & mi na c
lub

b) wy k s z t Sargecdemnia ee Blloow € aggaminyeksternistyczre zakresuww 'y ma @ & e Swpodstgwieh
programowek s z t ad @ -elnilaly o a n (bazvkebj Ftgpnia przeprowadzanerzezo k r i k@ wnN s j
egzaminacyj nN.
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4. Po st n ppoagaaminie

Zast r dapitebiegiegzaminu

Z d a jlubrodyicen i e p e § ralag tmeidkpmoi gv takcieegzaminz o s namuggonerzepisg ot yjegoNc e
przeprowadzanmtermini€ dniroboczycbddniaprzeprowadzenia:
T cznSci pi szmwodoevggo,e gz ami nu
1 ¢ z i @akiycznepgzaminuwzawodowegd t - jedgnymrezultatenrk o (Ec owykpomaniazadanialub z a d a G
egzaminacyjnyjestdokumentacja,
1 ¢ z fipsaktycznegzaminzawodoweg®, t -rezidtaterk o Ec avykgnaniaadanidubz a degz@minacyjnych
jestwy rlublbbs gu g a
mo @ Ny gpiseninie a s t r dodytdleaT@KE.

Zastr masiteanviia o ladepis n g i s sywacgbdiedj Naresienierp r z e pDyrektomOKE rozpatruje

z a s t r wterdimddnieddatyjegootrzymani&Vraziestwierdzeniaruszenia r z e plirektoOMEW porozumieniu

z dyrektorer@entralndlomisjEgzaminacyjnejo (ben i e vadaaGbrixi Pe§zhminw stosunkaowszystkice d aj Nc y
alboz d a j Wjednestkole/c e nt r u m/u prhcadawcptongednejsali,at a kmistsunkdloposzczeg -
z d aj Kecayrczimbrowrprzeprowadzeniowytermiregzaminustalalyrekto€KE.

Uni e wadégmamian i e

Przewoaeis pgdiningcyjnego Ue i e wal proiwk 2 @gamiwprzypadku:
1) stwierdzeni@iesamodzielnegm z wi Nzzaydega@inacyjnyslzez d aj Nc e g o,
2) wniesienigrzezz d a j Ne salgegzaminacyjnej r z N dtelekamurékacyjnelib mat eri pgz wbor
pomocniczyatiewymienionywtwykazieo g § o sprzezdysektoraCKEalbo korzystaniprzezz d a j Nodezas o
egzaminz u r z N delekomuniacyjndgb niedopuszczonyadbu U yrbaktue fipi razgy-bwo r - w,

zaky peandaj Nc agod dpipebiegegzon @semnejub c z i @aktycznejegzaminaawodowego
ws post budmrigagiNc gtdaag We y m.

W przypadkstwierdzenipodczasprawdzaninocenianizadanidub z a degZ@&minacyjnypinzez egzaminatorp, e U e |
jedynynmiezultaterk o (Ec evykgnaniaadanidubz a degz@mninacyjnypst dokumentacija:

1) wy st i pvpracgzndiag Ndnakowychf o r mw g o ava @uNdcoysct it prziwe MizeadEa ji N e
lubkorzystanier o z winmégzad®@® j Nc e g o,
2) niesamodzielnegykonaniaadanidubz a dpaz€z d aj Wc e §@Baktycznegzaminzawodowego,
dyrektoro k r i gkonwsi ggzaminacyjnajrzekazujez d a j Nlgberoggicomn i e p e § nod &jt d eeggamn |
i nf ooramiarfenn i e watdimiz ceanji M épBaktyczneggzaminzawodowedgo.

Z d a jubtadizicey i e p e § z dla ¢ ia préyarod owdipsklbw g | ddbidkumentadjia podstawik t -dyrektpr
o k r i Bomisjegzaminacyjneamierza n i e wea UpBild k tegzanzinmaWwodowedd a G 11 5).X¥Vniosék k § a d a
s idadyrektora k r i gomigjeyzaminacyjnegjtermini@ dniroboczycbddniaotrzymanigisemnej informacii.

Dyrekto©KEw porozumienizidyrektorefCKEmo (ien i e vegzBmirz & a j Nibzedgaoj Nc y ¢ h
iz ar zjdhdppniovinerzeprowadzenigrzypadku:
1) ni e mo Ustalerfasynikuegzaminuna skutekz a g i fub zmiszczani&art oceny,prac egzaminacyjnyicio
awarii elektronicznegstemprzeprowadzamgzaminaawodowego,

2) stwierdzeniparuszenig r z e gd b $ y w pra¢prowadzare@zaminupa skutekz a s t r zgegUees@rren y c |
zdaj Nibzawg @ |i @ ibmariszenieno gwjpod ynawythikdanegoegzaminu.
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Dokumentp ot wi e eddriesggamioue

Z d a jk Nl @ y ggfamizawodowyotrzymujeertyfikakwalifikagawodowejydanprzezo k r fikgomiNg z @ mi n a c

Z d a j kNic-nyie, ¥ d aggaminuzawodowegootrzymujé n f o o myniggchiip o s z ¢ z € g 1 Iegoegzéaminu
opr acpzemk NilgowiNg g @mi nacyj nN.

I nf o romgnikgchegzaminzawodowegaertyfikakwalifikaciiawodowdjub dyplomzawodowyo k r 1 dkamigja
egzaminacyjnazekazujelyrektorovd z k 0 gy | uph adcoentpkduth pnacadawey t - U e rrubdBsolwent
skjddhar ayjs fdNegdamimzaveodowegp danejkwalifikacjiubosobias p o w a (przdézegodgr¢ktora

s z k1§ a dubosrkrimiubp r a ¢ ovd atweerimi ni e okreSlonym w komuni kaci
w sprawie harmonogramu egzaminu zawodowego.

Dyrektor szkogy, plac-wki |l ub centrum | ub pracodawc
inffoomaj A o wyni kach egzaminu zawodowego, certyfikat K
I nformacjn o wynikach egzaminu zawodowego, certyfi
kwalifikacyjny kurs zawodowy odbieralwisiedzip od mi ot u prowadzNcego kwal i fil
ukoE® zygda praktycznN naukn zawodu dorosgych |l ub pr
eksternistycznego zawodowegomodpi eeggblimwveawypbej wej
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu egzaminu zawodowego.

Ponowne r z y s tddquiaminui e

ZdajWcye®& oraz sguchacz:
Dkt -ry z powod-w lumscewywdH ilwikaj Neycwotpmygtst Npi eni
egzaminu w terminie dodatkowym zostag zwolniony

przystNpienia do egzaminu zawodowego |l ub jego cz
2)kt - regd seamm&Bi | ub cziSlI praktyczna egzaminu zawoc
3kt -ry nie uzyskag wymaganej do zdania egzaminu z
ima prawo przystNpil do egzami namizmwow okv@lg®j nwdh otd

przeprowadzania w trakcie nauki.

Zdajadltyol went oraz osoba, kt-ra uko@®zyga kwalifika
Dkt -ry, nie przystNpi g do egzaminu zawodonealpm | ub
2)kt -rego cziSl pisemna |l ub cznSi praktyczna egzanm
Akt -ry nie uzyskag wymagane]j do zdania egzaminu z

ima prawo przystNpil odlpoevgzamire) zawddcowe@gol elgzam

przeprowadzania,ztyre w pr zypadku gdy przystfipuje do egzamint
ten egzamin |lub jego czmiShunak gtasaniasthy oknedd ongwdhd
dotyczy wykaz zawod-w, o kt-rym mowa w art. 10 wust.

ZdajodNsgba dorosga, kt-ra przystNpiga do egzarwchoraz z a

osoba, kt-ra przystNpi ga dioieueggs&migrau ze kK tdenrerji <tzyidSzxr
zdania liczby punkt - w, ma prawo przystNpil do tej
prez okres 5 lat, liczNc od dnia, w kt-rym przystNp]

Pou p Gylatil é codddiez a k 0 Emkuszkoinegayk t - z ¢ anjpdYazpierwszy
1) p r z y doegigmingawodowegmieu z y g jedmdjubobuc z nt&oeigzaminuwymaganejo zdanidiczby
p un labo w
2)pr z y dotefizpniinieawodowegd t - r© @ gigisémndub ¢ z nHpgaktyczn@gzaminzawodowege 0 s t a §
uni ewalbmni ona,
3 niep r z y dot X psgmndubc z npBaktycznegzaminzawodowege wyznaczonymerminie
i zdaijempayz y sdbefjzaminn@avodowegop e § rakrasie.
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Pr z y s tdoggzamindawrodowega dodatkowym terminie.
Uczniowie:

1 br an Usozwkgtoghian i e b md old 9 @racavmnikami,

1 br anUs M stgpniab 11 d Mg d o cpraeownikanzatrudnionymi celu przygotowanzwodowego

upracodawayi eb ndNemige S| ni ki em,

ftechni k- w
orazs Juc haand&s all stipniai s z kpoeligealnyclk t - z przyczyrosowycHub zdrowotnyctyterminie
gg- wnym:

1) niepr zydot NpBti luizsiéSmri e jggramikdawodoweye, |

2) przerwadigzamigawodowyc z i Sci luizsieSmriejpr akt yczne|
pr zy sdoad p lpséingubc z fpBaktycznépgoegzaminuwy terminie dodatkowymna udokumentowamyiosek
ucznidubs g u c wprz/Eadkn i e p e § nazhidgebdsivec hdegorzaad z i ¢ - w.

Whiosels k gsaiddyrektora z k @o§ v ;urc el €E§ u cuhcazciizsnie z Bn iwdijiu,wk t - odgywes i i

c z mpiSdmnéubc z pBKtycznagzaminmawodowegByrektoo k r 1 damnisjggraminacyjve¢ i Rdniurozpatruje
wnioseka r 0 z st r jest aptatechngZiaeGn &z Wi & z ¢ z e g prdypagkachosowychlub zdrowotnych,
uni emo UlpirwiyasjtdiNcpyi Bgfisemeejubc z i dBaktyczneggzaminzawodowege terminiedodatkowym,
dyrektoo k r i gomisjiegzaminacyjnepudokumentowawpioseklyrektora z k m @ §& ev o Licanidibs §uc hac
zo b owp Nz ks tdodgraminmaivadowedobjegoc z i1 Sc i .

Wg | dopracyegzaminacyjn@razweryfikacjsumyprzyznanyclp u n k t - w.
1. Z d a julNadzicen i e p e § 1z ala¢ ta jerdyog | dod u
1) z a d au@zielonychdpowiedz{, u d o s t siiNdpoivied@apisaneé zarchiwizowans elektronicznyrsystemie
przeprowadzaregzaminzawodowege)w przypadke z i @sennej egzamzawodowego,
2) kartyoceny- w przypadkie z fipgBaktycznejgzaminzawodowege miejscu czasiewskazanymprzezdyrektora
o k r n komigjggzaminacyjnej,
w termini® mi e sdddniawydanigrzeo k r filgowilNg g ami nacyj nN:
1 certyfikatkwalifikacgiawodowej,
1 informacog wynikackgzaminaawodowego.
J e Ureduliatemk o (Ec owykomaniazadaniaegzaminacyjnege ¢ z i frakiycznepgzaminu zawodowegdgest
dokumentacja, d a jlublrodgzicen i e p e § readlag tNircagpggoow g | N dh uddiegdokumentacii.

Whioselo w g | dbimtacyegzaminacyjn@j a Gn é)mo bkyzl § o 6 8 o P przézabisobwentéubo s owbyfis t i p u j
w jegoimieniulubp r z e dogomisjy k r 1 d 0 veg e k t rfaksemiubg e dizrtaNdy cy j n N.
Podczaslokonywania g | N dia,j Nubedrivtorn i e p e § reallag tNrapeagigai nio U1 zapazruis i 1
zzasadantceniania 0 z wiz &d a E

Podczaslokonywania g | & d a JulNadziceni e p e § z @ la ¢ tNwiesdhpar zndiatki & § k o nfgtografie

z a degZ&minacyjnyeirtazz u d z i e t p a W ikaetgbeenylh dokumentagcji.

Whioskd w g | sNeizyjmowarieozpatrywaradniao g § o svy @& mdireegeegzaminu Ter mi n wg !l Ndu
wc i Migwi fncigdnr oboczych od otrzymania wniosku o wgl Nd.

2Z d a jlul mgzicen i e p e § nzodl agj t Nicoegglor -s ¢ afwnioskientlo dyrektorOKE w terminie2 dni od
wg | dwer y fsunmymic ) ki @ G 6)zDyrekioo k r 1 gomisjiegzaminacyjrigformujpisemnie d aj Nc e
lubr o d zniice-pwe § z allag towimdwveryfikaciumyp u n kv terminiel4 dniod dniaotrzymanianiosku.
J e Gerlad un kto-svp @ @ avy istadaojestmawy wynigzaminidyrektoDKE:
{ anulujelotychczasowgrtyfikdtwalifikaciawodowejrazwydajenowycertyfikatwalifikacjzawodowejlbo
1 anulujei n f o rormawydajicertyfikakwalifikacjtawodowej, e Gredlaijs ey ki §Baruokidogdania
egzaminwlbo
{1 anuluijgl ot y c hicz fac aramdydajevio WN f o j madjamigd pyedhkrn & Sw aornuydokdania
egzaminu.
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5. Zasadyo d w o Gla KdlegiumA r b i Egzaminacyjnegprzy dyrektorze Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej

Zd ajuNcczieh@dzicen i e p e § rzallag tNnoegadp o @o&dlegiunA r b i Egzeanlacyjnegod wo ®d n i e
wynikuweryfikacisumyp u n kztc -z a gisemnepgzaminuzawodowegaap o S r e d dyiektorawke rm gomisjie j
egzaminacyjney,termini&’ dniod dnia otrzymanimformacp wynikuveryfikaciumyp u n kz d anjwskazyjeadanie
lubzadaniaegzaminacyjrepdok t - mieggadeas izpr z y £ n e m b Mwrazzwzasadnieniewk t - wskanuje,

Ue oz wizhdaragmzezek JadajNoggni e:

1) jestmerytorycznpmprawneraz

2) s p eWanunhka k r e @polecanglodanegaadani@gzaminacyjnego

Od wo goapatruje iwtermini€l dniod dniaprzekazania d w o graemdirektora k r n dcanigjegzaminacyjnej
do dyrektor&CentralngkomisjEgzaminacyjnégrmimmo (bey jédnokrotnie r z e d diew U dincigddni).

DyrektorCentralneKomisjiEgzaminacyjngirzekazujen i e z w § ovd D mdmeoczjsit r z ty g euBdiadrienia,
dyrektorowi k r i komigiggjaminacyjrmjazz d a j Nibredmoorm i e p e § 7 d la ¢ N T ievgrgioe ditd -§ran

Szczegzasgdyowe wo da KdlegiumAr b i Egzamihacyjnegp n a j <l iunjp Ntronie CentralneKomisji
Egzaminacyjrm@dadresermvww.cke.gov.pl
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1. WSTnP

CaiSi szczeg-gowa i nforshkdtadrma soiadgd anyi- mihe zawodowym
A piewsyzawi era informacje og- | neawodre, kadaniadh fzawkdowygiaesidn W
kwal i fi kiawg3cioaalr kmdtlagcenia w zawodzi e,

A drugz awi era wymagania egzaminacyjne dl a ckwalciif ipkraac
egzaminu.

ZagNcznieki i emfidremat or a | est p o dzsatwaowdaz i per osgzrkaonhonw ac t kwsaz t

rozpormNiEkiz e2n0ile9 roku. Na podstawie wymaga® okreSl on

zzakresudarejwal i fi kacji wyodrnbnionej w zawodzi e.

Przez kwalifikacjnin w zawodzie naleUy roetemkel wwk s d

kt -rych osi Ngnifncie potwierdza certyfikat k wazdaniuf i k
egzaminu zawodowego w zakresie danej kwalifikaciji.

Egzamin zawodowy przebieganey dw-ch cznSciach: pi ser
cznSi pi semna egzaminu, kt-ra jest przeprowadzana
przeprowadzania egzaminu zawodowego, t rd@zaa doaOE nu anukt n
KaUOde zaeami ezrewy odpowiedzi do wyboru, z kt-rych
moUna uzyskal maksymalnie 40 punkt - w.

CzinSl praktyczna egzaminu polega na wykonaniu przez
rezultatem moUe Uttogumentagiar - b, usguga czy te

Ocena wykonania zadania jest przeprowadzana zgodnie z zasadami soteamidnia n'y mi przez

Egzaminacyj nN.

Przykgadowe =zadania zamieszczone w informatorze n
w arkuszach egzaminacyjnych. | n famowamia praces knsizet zajjocizen ita
gdyU ksztagcenie powinno odbywal sifi zgodnie z pr
programowe | ksztagcenia w zawodzie szkolnictwa brar
Przed przyst Npi dnfoimatoreattooa pdbazinsad e js ilfie kzt uag/- | ny mi zasa

zawodowym od roku szkolnagdh 20RAWNYEH0, wyskic@20d M
do Informatora.

Wszystkie akty prawne sN r - wn KanSji Egzamsinadypeieckerya)osazt mao n i
stronach i nter neeéegaamypacyinyca.k r ngowych komi sj i
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2. INFORMACJE O ZAWODZIE

21Kwal i fi kacjvazawogzeedr nbni ona
W zawodztechnikadministracjivy odr inbni ono jednN kwalifikacje
Symbol kwalifikacji Nazwa kwalifikacji
EKA.01 Obsguga klienta w jednostkach adminrn

2.2 Zadania zawodowe

Absol went szkogy prowadzNcej kszt pgegmgioe owampwdaoz iw
zawodowych w zakr esi e takwedrostkhch &dmiaistracj:t EKA. 01. Obsguga
1) wykonywania prac biurowych w jednostcstradjini

2) udzielania infaji pracownikom oraz klientom;

3) kompl e tkoowraanniiaa iyctkpt jedapsiEadmimistraci;

4) s porrzoNdozkaongi-aw,p anal iz i sprawozdaGE
5) udostipni aamnioan dvekvnmeanrtz-nw nklii  ewnnitr znym,;
6) prowadzeniadokne nt acj i kadr owe|j pracowni k- w;

7) sporzNdzania dokument-w finansowych zgodnie z pr
8) sporzNdzania dokument - -w dot ynmigthci;ych spraw admini
9) przygotowania i prowadpenia t hpowani a administracyjnego.

2.3 MoilliwoSci ksztaGcenia w zawodzi e

Od roku szkolnego 2019/ 2020 ks zt aligowanew szkolepoliceakisjdtaimn e
okresie nauczania, wW kt-rej ksztagcenie jest pb6boiwad
2020r. w formie ksztagcenia ustawicznego na kwal i f.i
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3. WY MAGANI A EGZAMI NACYJNE Z PRZYKJg

KwalifikacjEKA.OObs guga klienta w jednostkach a

3.1 Przzaydka@a ddyo cznsSci pi semnej egzaminu
3.1.JEKAO1 1 Bezpi eczeraegt wo i hi gi ena
Jednostka efekt-w ksztagceni a:
EKAOlL.BBezpi eczecccest wo i hi giena pracy

Ef ekt ksztagcen Kryterium weryfikacji

Ucze@® (zdaj Ncy) : Ucze@® (zdaj Ncy)
3) okreSla prawa i obowi 1) wymi enia prawa i zakresi
w zakresie bezpieczed bezpiecze@&twa i higi

PrzykGadowe zadanie 1.
Okresowe szkolenie pracownigkany palkcgspewbenpi e

w czasie pracy i ha koszt pracownika.
w czasie pracy i na koszt pracodawcy.
w czasie wolnym od pracy i ha koszt pracownika.
w czasie wolnym od pracy i na koszt pracodawcy.

COow>

Odpowi ed¥ .prawidgowa: B

3.1.2EKA.01.2 Podstawagministracji i prac biurowych

Jednostka efekt-w ksztagceni a:
EKA.01.2.Podstawy administracji i prac biurowych

Ef ekt ksztagce.l Kryterium weryfikacji
Ucze® (zdaj Ncy) : Ucze@® (zdaj Ncy)
2) stosuje instrumenty kompozycji marketing( 3) pl anuj e dziagani a
podniesienef ekt ywnoSci dj prowadzonej dziagaln
wizerunku jednostki administracji

P r zaglokvé&szadanie 2

Kt -re nar zidzi eurnaNdk ema rnsgzua Gzkaosw soksio wzaajmi e s z ¢ z a |
filn?

Cenn.

Produkt.

Promocj n.
Dystrybucjn.

oCow>

Odpowied¥ prawidgowa: C.
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Jednostka efekt-w ksztadg
EKA.01.2.Podstawy administracji i prac biurowych

ceni a

Ef ekt ksztagecelil

Kryterium weryfikaciji

Ucze® (zdaj Ncy) :

Ucze@® (zdaj Ncy)

4) stosuje programy ko 7) stosuje zasady redac
techni ki bi ur owe]
zada®& zawodowych

P r zagoke&zadanie 3

Umieszczenie wszysteidhe ment - w pi sma bezpoSrednio przy |

korespondenciji
A.  polskiej.
B. francuskie;.
C. europejskiej.
D. ameryka@skiej

Odpowi ed* .prawidgowa: D

3.1.3EKAO01L.3porzndzani e

dokument  -w dotycznhcy

Jednostka efekt-w ksztadg

ceni a:

EKA. 01. 3. Sporzhdzanie dokument  -w dotyczncych ¢
Ef ekt ksztagce Kryterium weryfikacji
Ucze® (zdaj Ncy) : Ucze@® (zdaj Ncy)
1) rozr-Unia formy dzif 4 rozr wgmaida ze for my d
publicznej publicznej (wydanie aktu administracyjneg
normatywnego)
P r zagokeszadanie 4
Wgadczym jednostronnym oSwiadczeniem woli or g3
adresatavindywidualnej sprawie jest
A. ugoda administracyjna.
B. decyzja administracyjna.
C. porozumienie administracyjne.
D. przyrzeczenie administracyjne.
Odpowi ed¥ .prawi djgowa: B
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Jednostka efekt-w ksztagceni a:
EKA. 01. 3. Sporzndzani e ddnknistnaeymgch w dotyczncych g

Ef ekt ksztagcei Kryterium weryfikacji
Ucze® (zdaj Ncy) : Ucze@® (zdaj Ncy)
3 rozr-0Uni a zadani a 1) wymienia zadania nac
okreSlonym szczeblu publicznej

P r zagokeszadanie 5
Zgodnie KonstytucjN RP obywatel stwo polskie nadaj

Prezydent RP.

Marszagek Sej mu.
Prezes Rady Ministr . - w.
Mi ni s dwgds.admigisctBacii.

Cowx

Odpowi ed¥ .prawidgowa: A

Jednostka efekt-w ksztagceni a:
EKA. 01. 3. Sporzhdzani e ddnknismaeymych w dotyczncych ¢

Ef ekt ksztagcenrm Kryterium weryfikacji
Ucze@® (zdaj Ncy) : Ucze@® (zdaj Ncy)
5 rozr-0Unia rodzaj ak|l 1) rozr-0Unia akty nor mat
na podmi ot , kKt -ry t ustawodawcze i orgasyikonawcze

P r zagokeszadanie 6
Kt -ry z wymienionych organ-waadmoaNsts@awy? pub

Prezydent RP.

Rada Ministr . - w.

Prezes Rady Ministr - - w.

Minister Spraw Wewnntrznych i Administrac)]

ooy

Odpowi ed¥ prawidgowa A.

Jednostka efekt-w ksztagceni a:
EKA. 01. 3. Sporzhndzanie dokument  -w dotyczncych s

Ef ekt ksztagcel Kryterium weryfikacji
Ucze@® (zdaj Ncy) : Ucze@® (zdaj Ncy)
5 rozr-Unia rodzaj ak]4 wskazuje miejsce 0g§

na podmi otstanokit - ry t

P r zagoke&zadanie 7
Kt -ry z wymierlipomwyji mh eak tb-ywiDzignmlu Wstayy Rzecxypasgolitej Polskiej?

A. Uchwagdga Sejmu dotyczNca regul aminu Sej mu.
B. Postanowienie Prezydéhtae c zypospol it ej Pol ski ej o nada
C. Uchwaga Rady Gminy w sprawie zaliczenia dr
D. RozporzNdzenie Ministra Zdrowia w sprawie

Odpowi ed¥ .prawidgowa: D
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Jednostka efekt-w ksztagceni a:
EKA. 01. 3. Sporzhdzanie dokument  -w dotyczncych ¢

Ef ekt ksztagcer Kryterium weryfikacji
Ucze@® (zdaj Ncy) : Ucze@® (zdaj Ncy)
9) stosuje przepisy prawa rzeczowego 2) wyjaSnia pojncia nal

P r zagokwezadani@

Posiadacz samoistny rzeczy ruchomej, z wygNcz
ni ebndNcy jej wdgaScicielem, nabywa wgasnoSi, |
A, od p-§g roku.

B. odjednego roku.

C. od dw-ch | at.

D. od trzech lat.

Odpowi ed¥ prawidgowa: D.

Jednostka efekt-w ksztagceni a:
EKA. 01. 3. Sporzhdzanie dokument  -w dotyczncych ¢

Ef ekt ksztagce.l Kryterium weryfikaciji

Ucze® (zdaj Ncy) : Ucze® (zdaj Ncy)

12) sporzNdza projekty w1 rozr-Unia rodzaje umj|
cywilnoprawnych

P r zagoke&szadanie 9

Umowa, w kt-rej jedna osoba zobowi Nzuje sif
zobowi Nzuje zamgacicienowaa deibKalt o

A.  namu.

B. zlecenia.

C. sprzedadUy.
D. darowizny.

Odpowi ed¥ .prawidgowa: C
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Jednostka efekt
EKA. 01. 3. Sporzndzani e

-w ksztagceni a:
dokument -

w dotyczncych ¢

Ef ekt

ksztagcerl

Kryterium weryfikaciji

Ucze@® (zdaj Ncy) :

Ucze@® (zdaj Ncy)

13) stosuje przepisy

spogecznych

pr g

4 okreSla sposoby rozwi

P r zagok&zadanie 10

Pracodawca
Kodeksu pragyokresie dwutygoalnw e g o
zachoaniem prawa do wynagrodzemgimiarze

1 dniaoboczego
2 dnroboczych
3 dnroboczych
5 dnroboczych

oowp

Odpowi ed¥B.pr awi dgowa:

wypowiedziag
wy p o wi e grac@vnikoai zwolnienie sajpasgukijvamie

Piotrowi Wi SZjodnies kizepiss
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Jednostka efekt-w ksztagceni a:
EKA. 01. 3. Sporzndzanie dokument  -w dotycznhncych

Ef ekt ksztagce:il Kryterium weryfikacji

Ucze@® (zdaj Ncy) : Ucze@® (zdaj Ncy)

15 sporzNdza dokumenty d|3) stosuje przepisy prawa autorskiego i przepisy p
jednosti d mi ni stracyjnej 21  podatowego
dotyczNcych ochrony d
autorskiego i prawa podatkowego

P r zagokw&zadanie 11

Wy c i utawy z dnia 29 sierpnia 1€@lynacja podatkowa

(e)

Art.12A 1. JeUeli poczNtkiem terminu okreSlonego w d
dnia, w kt-rym zdarzenie nastNpigo. ltpmpihyw ostatni
- (e)

Art.47TA 1. Termin pgatnoSci podat ku wynosi 14 dni od

A (e)
A 4. Terminem pgatnoSci dla pgatni k-w jest nmsat anta
wpgata naleUnoSci z tytugu podat ku.
(é)
Podatnikinia9 czerwca 2020 r . otrzymag decyzjn ustal

zobowi Nzani a Ngroadat kowego updgyn

oowp

Odpowi ed¥ .prawidgowa: C

Czerwiec 2020 r.

20 czerwca 2020 r. il 1 8 15 122 129
22 czerwca 2020 r. e 2 3 16 128 130
Sr 3 10 |17 |24
23 czerwca 2020 r. Czw 4 |11 |18 |25
25 czerwca 2020 r. Pt 5 12 |19 |26
So 6 13 20 27
N 7 14 21 28
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3.14EKAOM . Przygot owywani e

[ prowadzeni e

Jednostka efekt
EKA.01.4.Przygotowywanjei owadz eni e

-w ksztagceni a:
posthpowani a

admini str

Kryterium weryfikacji

Ucze® (zdaj Ncy)

Ef ekt ksztagcel

Ucze® (zdaj Ncy) :
1) przestrzega zasad po 2) okr
pos

eSla zakres podmi |
tAipowania admini s

P r zagokw&zadanie 12.

Kodeks postfipowania administracyjnego normuje
A.  podatkowych.

B.  przetargowych.

C. skarg i wniosk:- - w.

D. karnych skarbowych.

Odpowi ed¥ .prawidgowa: C

Jednostka efekt-w ksztagceni a:

EKA.01.4.Przygotowywaneri owadzeni e

post npowani a

admini str

Ef ekt ksztagce|

Kryterium weryfikacji

Ucze@® (zdaj Ncy) :

Ucze@® (zdaj Ncy)

2) wszczyna postnpowan

3y okreSl a
administracyjnego

uczestnik-w

P r zaglokvészadanie 13.

Kt -ra z wymibemnicarydmi czNcych w postfAipowani u a(
A. Bieggy.

B. Swiadek.

C.  Prokurator.

D. Pegnomocni k.

Odpowi ed¥ .prawidgowa: C

Jednostka efekt-w ksztagceni a:

EKA. 01. 4.

Przygot owy wa n iadministragyjnegava d zeni e

postnpc

Ef ekt ksztagcen

Kryterium weryfikacji

Ucze® (zdaj Ncy) :

Ucze@® (zdaj Ncy)

3) okreSla wgaSci woSi o|l okr

eSla organ wgaSci |

P r zagokwezadanie 14
WgaSci woSi

A. pogoUenia nieruchomoSci
B. pobytu kupuj Ncego nieruc
C. zamieszkania kupuj Ncego
D. zamel dowania kupuj Ncego

Odpowi ed¥ .prawi dgowa: A

midarji snd swWwN accrjganw spr awach

dotyczNcy

homoSIi .
ni eruchomoS[.
ni eruchomosSI .
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Jednostkazehgkenwa:

EKA. 01. 4. Przygotowywani e i prowadzenie post npd
Ef ekt ksztagcel Kryterium weryfikacji
Ucze@® (zdaj Ncy) : Ucze@® (zdaj Ncy)
4) stosujeprzepy prawa w zak| 6) podaje ter mirmw zagat
iobowi Nzk-w stron po podejmowanysh post npowani |
administracyjnego

P r zagokw&zadanie 15.

Zagatwienie sprawy administracyjnej, wy m&agdekgul
postfipowani a,paodwninmios tnrasd Wjpnégomi e p- Fniej ni O
A. 14 dni.

B. 21dni.

C. miesi Nca.

DD dw-ch miesifncy.

Odpowi ed¥ .prawidgowa: C
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Jednostka efekt-w ksztagceni a:
EKA. 01. 4. Przygotowywani e i prowadzenie post npd
Ef ekt ksztagceiq Kryterium weryfikacji
Ucze@® (zdaj Ncy) : Ucze@® (zdaj Ncy)
7) przygotowuje rozpra| 2 okreSla przyczyny Z g

P r zagokeszadanie 16

Wy c i ustawKpdekp o st ipowani a administrac

(€)
Art.97 1A Organ administracij.i publicznej Zawi esza p(
1) w razie Smierci strony lub jednejzNdcytsoakRcep
wpostipowaniu nie jest mobhi mewa wiartzacBOdANS5OPK ¢
jako bezprzedmiotowe (art. 105);
2) w razie Smierci przedstawiciela ustawowego st
3) w razie utraty przez stronin |l ub przez jej wust
39 w razie wygaSnincia zarzNdu sukcesyjnego, gdy
spadkobierc-w zmargego do udziagu w postnpowani a
p o sotvahip nie podlega umorzeniu jako bezprzedmiotdsye (art. 10
4) gdy rozpatrzenie sprawy i wydani e decyzji z al
s Nd ;
5) na wnlosek Bankowego Funduszu Gwarancyjnego, w draypagkti g on N post ipowani a
kt-rym mowa w art. 2 pkt 44 wustawy 2z dnia 10 <cz¢€
depozyt -w Ooraz przymusowe] resmy ukturyzacj.i (Dz.
A 2. Gdy wustNpi N przyczyny uzasadni a# brgas admiaistrace i
podej mie postanpMowahnatk na UNdanie strony.
A 3. Organ administracj.i mu mo wa z we jA plo dpekitmi ®, prmo
Gwarancyjnego.

Artt98A1. Organ administracij.i publicznej moUe zawi eg
zostago wszczhite, a noeaspnizectagrallasia itemeres
(€)

W kt-rej z wymieniony&Kbdeksuapjois,t np @ ovemianeadnumist
publiczneno Ge wi esi | posthpowanie administracyjne?

Odpowi ed¥ prawidgowa: D.

A.  Przedstawiciel ustawowy sranya r § .

B. Strona utraciga zdolnoSi do czynnoSci pr ay

C. Rozpatrzenie sprawy i wydanie decyzji zal ¢g
inny organ | ub sNd.

DD WystNpi o to strona, na kt-reprpdéldawi aj Nos
oraz nie zagraUa to interesowi spogdecznemu
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Jednostka ef ekt

-w ksztagceni a:

EKA. 01. 4. Przygotowywani e i prowadzenie post npd
Ef ekt ksztagcer Kryterium weryfikacji
Ucze@® (zdaj Ncy) : Ucze@® (zdaj Ncy)
8 sporzNdza dokumenty 1) spoerQza wezwani e (
administracyjnego CzynnoSciach ur zndo
P r zagokw&zadanie 17
Ogawa, dni a
Burmi strz Miasta Ogawa
Plac Zamkowy 15
55200 OgJawa
WSC5135.22.2020
Pani
Joanna Ostrowska
ul. Wrocgawska
55200 Ogawa
Wezwanie

Na podstawie art. 50 k.pjaDg. U. z 2020 r. poz. 25@mw z y w a

si A PanN Nda omsnanbii sOts

wUrzndzie Miasta Ofgawy, Plac Zamkowg®, 16el emdrioUe
POUCZENIE

Kt o, bAndNc obowi Nzany do osobistego stawienia si.fi
Swiadek lub bieggdgy albo bezzasadnie odm-wi g zJone
czynnoSci wurzhndowej, moUe byl wukarany przez org
niezastosowarsiai i do igezwanNado 200 z§. Na postanowienie
karn grzywny, moUe na wniosek ukaranego, zgJoUony
usprawi edelcinwiSin N unbi ecodomowin zeznania, wydania opin
Na odmown zwolnienia od kary sguUy zaUal enie.
Ukaranie grzywnN nie wyklucza moUnoSci Z ast przepisach
szczeg-lnych.

Otrzymuj N: Burmi strz Mias
1. aa (-)
666 ep66666666
pieczNtka imienna
Przedstawi one wezwani e wgipwskazuédzone jest wadl.i
A. nazwyiadesu organu wzywaj Ncego.
B. daty i mi ej sca stawienia si A wezwanego.
C. skutk-w prawnych niezastosowania sin do w
D.

w jakie] sprawi e i w a

]

Odpowi ed¥ .prawidgowa: D

kim charakterze o0s

W

€
C
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Jednostka efekt-w ksztagceni a:

EKA. 01. 4. Przygotowywanie i prowadzenie postnpcd
Ef ekt ksztagcen Kryterium weryfikacji
Ucze@® (zdaj Ncy) : Ucze@® (zdaj Ncy ]

9 sporzNdza projekty p 1 okreSla elementy de
administracyjnych

P r zagokw&zadanie 18

t aga G, 10
Mi ej sco
Burmi strz Miasta tagaCE

Pl ac S {§®8ii0a0Estkaig al®
nazwa i adres organu wydaj Ncego decyzijh

éWsS.824.23.2020¢¢é

znak sprawy
DECYZJA
Na podstawie art. 5¢,5d i 5e ustdmigt 20 kwietnia 1997 Prawo energetyczne (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 775), obw
Ministra Klimatu z dnia 10 kwietnia 2020 r. w s plo

dnia 30 kwietnia 2021 r. (M.P0z202. poz. 374) uwtawy z dnia gdocrerwcaeld6 r. Kodékp. posi
administracyjnegody. U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.) po rozpaaaamiiosku z dnia 10 czerwca 2020 r. 0 przyznanisg
energetycznego

POSTANAWIAM
1. Przyznal Panu dodatek energetyczny w kwocie 15, 5
Dodatek energetyczny w wysokoSci 15,58 z§ miesinfc

Dodatek wypgaeakhwUpegd thoes8DdDNda, z wyj Ntkiem mies

Wni oskodawca ma przyznany dodatek mieszkaniowy n
sprzedaUy ener gijie ev ek terf yscan ajo,st maamizeandlau ener gi i

Od otrzymanej decyzji przysgugmojge wcdzveaggoa Al € i heid eoee
poSrednictwem Bwtmersmimntae NMdasna Dadgad@i a dornczeni

Otrzymuj N:
1. aa Burmi strz Mi as/

ééééeeéééeééeceée.
pieczNtka i mienna i

Kt - relengeotuyymaganegos t Kwbde ks post ipowameizamieszczomd w praedstaw
decyzji administracyjnej?

Oznaczenia strony lub stron.

Powogania podstawy prawnej]
Uzasadnienia faktycznego lub prawnego.

Oznaczenia organu administracji publiczne;.

Dowy

Odpowireaadvii dgowa: A
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Jednostka efekt-w ksztagceni a:
EKA.01.4.Przygotowywanie i prowadzenie postepowania administracyjnego

Ef ekt ksztagcei] Kryterium weryfikacji
Ucze@® (zdaj Ncy) : Ucze@® (zdaj Ncy)
1) analizuje Srodki kont4 wkazuje Srodki odwo{3
trybie posthpowani a 2 administracyjnym

P r zagokw&zadanie 19

Dnia 10 czer wca 2020 r . Dami anowi Nowakowi Tenoiry
wni esi e n bdadecypzil pngNgga n i a

Czerwiec 2020 r.

Pn 1 8 15 |22 |29
Wt 2 9 16 |23 |30
Sr 3 10 17 | 24
Czw 4 11 18 | 25
Pt 5 12 |19 |26
So 6 13 |20 |27
A. 23 czerwca 2020 r. N 7 |14 121 |28
B. 24czerwca 2020 r.
C. 25 czerwca 2020 .
D. 26 czerwca 2020 .
Odpowi ed¥ prawidgowa: B.
Jednostka efekt-w ksztagceni a:
EKA. 01. 4. Przygotowywani e i prowadzenie postnpc
Ef ekt ksztagce Kryterium weryfikacji
Ucze® (zdaj Ncy) : Ucz(ez®B aj Ncy) :
11) anal i zuje Srodki k on 5 wymi enia przesganki
trybie postfipowani a administracyjnego

P r zagok&zadanie 20
Wznowienie postfAipowani a adlemyzjsa racsytjamgao mo Ue

A. wydana bez podstawy prawnej.

B wydana w wyniku przestnpstwa.

C. wydana z naruszeniem przepis-w o wgaSci wod
D. skierowana do osoby, kt-ra nie jest stronN

Odpowi ed¥ .prawi djgowa: B
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Jednostka efekt-w ksztagceni a:
EKA.01.4.Przygotowywanie i prowadzenie postepowania administracyjnego
Ef ekt ksztagce Kryterium weryfikacji
Ucze@® (zdaj Ncy) Ucze@® (zdaj Ncy):
12) ustala czynnoSci Z4) opisuje podmioty p adminiSt@gi)
administracyjnN
P r zagokw&zadanie 21
Przedsifibiorca zalega z opgatN skjadek na ubezpi
wszczncia postnpowania egzekucyjnego?
A. Prezydent miasta.
B. Burmistrz miasta.
C. DyrektozusOddzi agu
D. Naczelni k Urzndu Skarbowego.
Odpowied¥ prawidgowa: C.

3.1.5EKAO01L.DSporzndzani e

anal i z i Ssprawozdaaca

Jednostka ef ekt

EKA. 01. 5. Sporzhdzani e a

-w ksztagceni a:

nal i z i sprawozdaa

Ef ekt ksztagce

Kryterium weryfikacji

Ucze@® (zdaj Ncy) :

Ucze@® (zdaj Ncy)

3) analizuje sprawozdan
jednost ki organi zacy|]

1) opisuje zasady spor zl
budUet owych
i finansowych

P r zaglokvé&szadanie 22

Kt -ra z wymienionych
z a s actaxakterze merytorycznym?

Z a

AL Stosowanie jednolitych formularzy sprawozg
B. WgaSciwe dokumentowanie i ewidencja zaistn
C. Przestrzeganie termin-w pagamkazywania spr a
D Stosowanie jednolite]j kl asyfikacji dochod:-

Odpowi ed¥ prawi dgowa:

B.

s ad ezpednostkNsgktosafinsa: ws ppr uaby
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Jednostka efekt-w ksztagceni a:

EKA. 01. 5. SporzhAdzani e analiz i sprawozdaca
Ef ekt ksztagce Kryterium weryfikacji
Ucze@® (zdaj Ncy) : Ucze@® (zdaj Ncy)
3) analizuje sprawozdar 3) omawia system sprawo
jednostki organi zac)
publicznych

P r zagokw&zadanie 23

WycirNogz mor zNdzeni a MizdniaXstyamaRdnm wop uawi &i ss@m:
budUet owe|j
(€)
Rozdziag 2
) Rodzaje sprawozdacoe
ABUst ala sin nastnpuj Nce rodzaje sprawozdaGE
1)RR23isprawozdanie o stanie Srodk-w na rachunk
(é)
4)RR4isprawozdanie o stanie Srodk-w na rachunk
(é)
8)RR7Sis pr awozdani e z wykonania pljaadnad®tchiodb wd
samor zNdu terytorialnego; (¢é)

(é)

21) REINDSi sprawozdanieochwy Uc e/ defi cyci e jednost ki samor
(€)

30)REBTisprawozdanie o stanie Srodk-w na rachunli
(é)

W urzndgprawoni cggni e z wykonania pbkaouzitidebad- - w

A.  Rb23
B. Rb27S
C. RDbST
D. RBNDS

Odpowi ed¥ prawidgowa: B.

40



3.1.6EKA01.8 hzyk obcy

zawodowy

Jednostka ef ekt
EKA. 01.6. Jhzyk obcy

-w ksztagceni a:
zawodowy

Ef ekt ksztagce

Kryterium weryfikacji

Ucze® (zdaj Ncy) :

Ucze@® (zdaj Ncy)

1) Posguguje sin
jhzykowych w jnzyku
szczeg-lnym uwzgl ndn
|l eksykalnych)a,l izma(ld
zawodowychzva k r esi e t emat
a) ze stanowiskiem pr @
b) zgd - wnymi technol og

danym zawodzie
c) z dokumentacj N zwil
d z usgugami Swiadcz(

podst g 1)

rozpoznaje oraz stosu
realizacjnin czynnoSci
a) € zynn o $wanychmstdnanisku pracy

wtym zwi Nzanych z z
bezpiecze@E&twa i h i
b) urzNdze@® techni ki b
koniecznych do real

C) proces- - w I procedur
zadaE& zawodowych

d) formularzy, specyfikagiaz i nnyc
zwi Nzanych z wykony
e) Swiadczonych usgug,

P r zaglokvészadanie 24

Ur zNdzeni e mclyimu rno wsyzne zsegnui Ca

a binder.

a scaner.

a shredder.

a paper cutter.

oCow>

Odpowireadvii dgowa: C.

dokument -w jest

3.1.7EKAOL. Kompet encj e

personal ne |

Jednostka efekt
EKA. 01. 7. Kompetencij e

-w ksztagceni a:
personal ne i

spoGeczne

Ef ekt ksztagcel

Kryterium weryfikacji

Ucze@® (zdaj Ncy) :

Ucze@® (zdaj Ncy)

9) stosuje zasady komunikaejipersonalnej

1) omawi a

og-lne zasady

PrzykGadowe zadanie 25,

do odbiorcy.

Zachowame  knie sprzgjefektywnej komunikacji jest
A. parafrazowanie.
B. zadawanie pyta® otwartych.
C. dostosowanie jhnzyka
D. wartoSci owamizen-wypyowi edzi

Odpowi ed¥

prawi dgowa: D.
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3.1.8EKA01.®r gani zacja pracy maGych zespoG-w

Jednostka efekt-w ksztagceni a:
EKA.01. 8. Organizacja pracy maGych zespoG-w
Ef ekt ksztagcel Kryterium weryfikacji
Ucze@® (zdaj Ncy) : Ucze@® (zdaj Ncy)
3) kieruje wykonanipmm zydzi el onyc| 3)omawi a sposoby motywo
zadaniowego

P r zagokw&zadanie 26.
Mot ywacja osoby, kt - ra nie oczekujri emagpr a@awiza
tomotywacja

pozytywna.
negatywna.
zewnntrzna.
wewnntrzna.

00w

Odpowi ed¥ .prawidgowa: D
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32 PrzyzaGhalni a do czn$ci praktycznej egz:

W dniu 10 lutego 2020 r. do Ref er amiosekiPana WdamasaPrueyiczb r .
owpi s do ewi dvezakrgsie prawa mdy rkatdydrio p r wwa d z on e | przez Prez
Wni oskodawca dotychczas nie figurowag w ewidencji |
Do wniosku dogNczono:

i kserokopifn, potwierdzonN za zgodnoSi z oryginagen
i oyginag orzeczenia | ekarskiego o braku przeci wwsk
I oryginaapsogrched ogriicznego o braku przeciwwskaza@E p:
i oryginagd zaSwi acposiadanie prawgjardyWat. 8 preez akjes\ddag g

i oryginag zaSwiadczenia o uko@® zeniu z wynikiem poc
i oryginag

T fotografi

aSwi adczenia o niekaralnoSci z Krajowepg
o wymiarach 3,5 cm x 4,5 c¢cm.

o¢ N

Zarejestrijni osek o wpis do ewiidepnsj sprawtr Wkpoeywj har €6
Wni osek Pana Adama Pieteewi sgmaywesWwidiziadsegnithjsip riapsiNsr
wpgynn2jda rnoku do Referat wBPagwmdanlu. UZandat Mi dpkhkn
datn wpdgywu wniosku do wydziagu.

Zagneldl zwakgmt wi ane | si (Metiyka gpranya zgddoiz mp b @ € z mmo w a npyonsi t ficpzoywnan
administracyjnym i na bieUNco jN aktualizuj. W miej
SW- | numer PESEL.

Sprawd¥ kompletnoSi zgoUony bh adko awk ovee b t avewdgnivie psighy p a
usuni nci aiWazwamimal déo zusuni ncia brak-w we wniosku.
mi ej scu przeznaczonym na podpis urzndnika spor zNdz.

Whioskodawca Pan Adam Pietrewicp odst awi e zgoUonej i uzupegni @ene|j
wpis do ewidencji instPuktygdewt azdsaadaz Biniwg big d e jk ot
przewodni czNcemu ko owysnaczenietgrmiaunegzananu.y j nej wni osku

SporzNdT projekt decyzji iDeyzjea mi owpiweganispraawi ewin
zagoUeniwa, z loeUomryackhi dokumentach zostagy wusunifte w
informacja o zgdgoUeniu przez wnioskodawci z wyniki
powogdganN przez WojewWodiinPpdrasknggodokamenhgj gojf wi
przesganek do dokonania wpi s ustawieoz deiasfycnm 2@l .i d nlsit & ruk
pojazdami (tj. Dz. 2049 r. poz. 341, 622, 1287, 2020).ePrezyd Mi ast a Bi a § elglo sAt ®@Ik4iA naar
Kodeksu posthnpowania administracyjnego umabeiiwag: - w
zggoszonych UNdaCE.

Mi ejsce przeznaczone armu zwydlejnN cce oo dde csyz ji i pp cezcasitca

I nformacje i formularze niezbndne do wykonania zad.
Do wykonania zadania nalely przyjnL daty podej mow;
admini$ r acyj nym, zamieszczone na formularzach do wyp:

warkuszu egzaminacyjnym.
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Ustawa z dnia 5 stycznia2011 o ki eruj ncych poj azdami (
(t.Dz. U. z 2019 r. poz. 341, 622, 1287, 2020)

(¢) |
Rozdézi aG
I nstruktorzy i wykGadowcy
Art.33.1 . I nstruktorem jest osoba, kt- -ra:
1) (uchylony)
2) posiada prawo jazdy:
a) kategorii A co najmniej przez okres@ @t yczy i nstruktor-w os-b ubie
doki erowania poj apdawin, ekt ar zynstzyuykkwjrd wygNczni
b) kategorii B co najmniej przez okres@ tat yczy i nstruktor-w os-b ubie
doki erowania pojazdami ubi egaj ¢hiawezakres® prawa fazdykategariv n
B,
c) kategoridi B+ E, c1, Cl+E, C, C+E, D1, D1+E, D I
przez okres roku oraz co najmhi@ 8 ni e doSwi adczenie w prowadzer
upawnienia dderowania pojazdami w zakresie prawa jazdy kadegariiyBc zy i nstrukt or - w

0 uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami
wymienionych kategorii,
d) kategoriT co najmniej przez okres2dadt yczy i nstruktor-w os-b ubie
doki erowania pojazdami, kt-rzy uzyskuj N uprawni e
3) posiada prawo jazdy kategorii B co paimei okres 2 lat oraz pozwolenie na kierowanie tradotgieyn
instruktor-w os-b ubiegajNcych sifn o uzyskanie up

4 posiada waUne orzeczenie lekarskie o bratrm przeci
5 posiada waUne orzeczenie psychologiczne o braku
instruktora;

6) uko®zyga z wynikiem pozytywnym kurs dla kandyda

dotyczy dw-sh rwikiteogajwNcych sifn o uzyskanie uprawni
7 zgoUyga z wynikiem pozytywnym egzamin sprawdzaj Nc
8 ni e byaaprskvazmmcnym wyrokiem sNdu za:

a) przestnpsbwpppecerelEwkowu w komuni kacji,

b) przestifipstwo pope&rniScrie majNalkw wegi Nqrbi csiod ikdrej

c) przest npiswkvo wirazreygodnoSci dokument - w,

d prowadzenie pojazdu w stani e opodomidyica ajalkodo!l &
e) przest nPlsnevopruzreyci wko Uyciu i zdrowi u,

) przestfnpst woS pir zseeck smkaol nvojl ni  obyczajnoSci;

9 jest wpisana do ewidencj. instruktor - w.

2. Ewidencjn instruktor-w prowadzinisatarkdstray:wgaSci
1) wpisuje do ewidencji, w drodze decyzj.i admini st
spegniaj NcN wymagani8, o kt-rych mowa w ust. 1 pk

2) nadaje instruktorowi numer ewidencyjny;
3) odmawia wpisu do ewidencji, w drodze decyzji administracyjnej, w przypadku gdy osoba:

aynie spegnia wymaga@G8,lub kt-rych mowa w ust. 1 pk
by zostaga skreSlona z ewidencji w zwi Nzku z dopus
(€)

3. W ewidencji instruktor-w umieszcza sinh nastnpuj

1) numer ewidencyjny;

2) i min i nazwisko,;

2a) datn i mi ej sce urodzeni a;

3y numer PESEL, a w przypadkusesioby mime@eosi adag Mt ed o
toUsamoSi oraz nazwh pa@Estwa, kt-re wydago ten dol

4) adres zamieszkania,;
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5 wyni kaj Nce z uko@® zonego kursu i zakresu zgoUone

moUe prowadzil szkolenie, oraz daty ich uzyskani a
6) numerewidencypy5r odka szkol enia kierowc-w |l ub numer ewi
7)) datfn waUnoSci legitymacij.i
3a. Starosta, wpisujNc osobin do ewidencj.i instrukt

1) Aiwpi suj e z ur zndiaodpqgwiedniovw zakresie prawd jazdyskatégorii AAMNAL i A2;

2) BClubDbwpi suje z urzindu uprawnienia do szkolenia od

3) C+ElubD+Ewpi suj e z urzindu upr awni e nategoriid6E osmz ddmwiednio va
zakresie prawa jazdy kategorii C1+E lub D1+E;

4) B+E,C+ElubD#twpi suj e z wurzndu wuprawnienia do szkolenia

5 C+E posiadaj NcN uprawnienia do prawjazdy &ategosi DwEpigue k r e ¢
zurzndu wuprawnienia do szkolenia w zakresie prawa

4, Za przeprowadzenie egzaminu, o kt-rym mowa w ust
egzaminu i wynkangsiiodzenia czgonk-w
5. Opgat a, o kt - -rej mowa W ust. 2 pkt 1, z wyj Ntkien
(e)
Art.36 1. Starosta wydaje instruktor owi |l egitymacj n i
lekarskich i psyclgpio c z ny ¢ h, o kt-rych mowa w art. 34.
2. Starosta przedguUa okres waUnoSci | egitymachi nce
mowa w art. 34, po przedstawieniu przez instruktor
Art.37 1. Instruktpre st o bowi Nzany:
1) przekazywal staroScie:
a) numer ewi dencyjny oSrodka szkolenia | ub numer
naj p- ¥niej do dnia rozpoczncia prowadzenia zajhn
b) i nformacjn o zmiani e dapktysd Wtermioie 1ddni adyrdalich zmiamya w a
2) corocznie uczestniczyl w warsztatach doskonal eni a
3y do dnia 7 stycznia kaUdego roku prczedkgadaivwnswar
wwar sztatach, o kt-rych mowa w art. 35 wust. 6;
A rzetelnie i bezstronnie wykonywal swoje obowi Nzki
5 poszerzal wiedzhih zawodowN i podnosil kwalifikacij e
6) posiadal w czasie prowadzenia zajnl pr akawionegoych
podmiotu.
la. Obowi Nzek, o kt-rym mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, n
tym samym roku, w kt-rym bygJaby obowi Nzana uczestn
A (é) A
Art.40.1 . Mi ni ster wgaSciwy do spraw transportu okreSIl
1) szczeg-gowe warunki [ Zzakres egzaminu wdIlna kvayrkdyada
iwykgadowec - w;
2y spos-b tworzenia i nadawankbonamer wylegvadewcyj nego
3 wz - r
a) wniosku:
- 0 wpis do ewidencij.i instruktor - w,
- 0 wpis do ewidencji wykgadowc: - w,
b) legitymaciji instruktora,
c) zaSwi adczenia o wpisie do ewidencji wykgadowc: w
(e)
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Rozporzndzenie Ministra | nfspravie tizgyskikaniaprrya wn idenoe ap r2z5
i nstr ukytk@Gadwwec - w, opGat oraz wzor-w dokument -
a takile stawek wyna¢gwgdiéng)a czGonk-w I

(Dz.U. z 2019 r. poz. 1200)

Na podstawie a#@ ust. 1 ustawy zdnia5styca 2011 r . o] kieruchych poj azd:
sin, co nastnpuj e:

(é) |

Rozdzi aG 2.

Egzamin dla kandydat-w na instruktor - -w i i nst
i wykGadowc - w.
A3 . Egzamin, z wysiNg kp ceznw celgezraind ,n up rwz eparkaveadza si i d
400s - b egzami nowanych.
A4 . Egzamin przeprowadza siini w zakresie prawa jazd
pozwolenia.

A5.1. Egzamimg epr owadza sifn dla os-b, kt -re zgoUygy do
wykgadowc - w i zostagy zggoszone na egzamin na pods
terminu egzaminu.

2. Zwnioskiesnt ar osty przedkgada sifn |istn os-b zggoszonyc

1) oznaczenie starosty;

2)imiona i nazwiska os-b zggoszonych na egzamin;

3y numery PESEL os:-b zggoszonych na egzamdatnauwogere
takUe serifn, numer i nazwi dokumentu potwierdzaj N

4 numer uprawnie® instruktora nauki jazdy |l ub wykdg
uprawnienia;

5 zakres kategori.i prawa jazdy oraz pozwolenia, dl a

6) dat i uiszczenia i wysokoSIi wniesionych opgat za p

3. Do |listy os-b zggoszonych na egzamin dogNcza si

4. Wz wni osku o wpis do ewidencji instruktor -w | ub ey
Rozdzis 3.
Numer ewidencyjny, |l egitymacja instruktor

A2 1. Numer ewidencyjny, k't -ar yi nnsatdrauj ket osrtaa rdoos t eaw i dwepni
szeSciu lub siedmiu znak-w, przy czym:

1) pierwsze dwa albo trzy znaki sN wyr-Unikiem woj e
oznaczania pojazd- w;

2y pozostage cetemyponakKdkeWNymum ewi denciji
(é)
RozdziaG 4.

pGaty i stawki wynagrodzenia czGonk

A29. WysokoSi opgaty za wpis do ewidencj.i
1) instruktor - -w

2) wykgadowc - - w
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ZagNczni ki do rozporzNdzeni a
z dnia 25 czerwca 2019 r. (poz. 1200)

ZagNcznik nr

1Kod terytorialny
é. .... ... ........dnia.

(miejscowoSi) i mi e siirNock )

’ ’ ‘ istarostal Prézydent . Mi ast a.

. dencji Ulica. ... ... ... ... ..........66e¢6¢e¢e..e..¢c¢éc¢ecce...

wypegnia organ wpisuj Ncy

Kod Pocztowy . .........6é. .6éé.c.ééé.ée.. . .e.é.. .6.¢6.6.

Wni osek

o wpis do ewidencji ins®Wruktor - - w/
1.Nr PESEL/nr dokunen’u t
2.Nazwisl‘ ‘ ‘
3.Pierwsze i
4Miejsce ur ENEEEEEREEEN
5. Adres zamieszkani a -
5. 2 Mi e j
5.3 ul
5. 4 Nr b 5. 5. Nr
6. Posi adam uzy sékéadénéed éw édnéiéw pr awni eni e i nst ritnkt.o.r.a/. .wy.k géaédéo.wc.y.
wzakresie prawaé..az.dy. k.at.eg.or.i.. Lo
7.Proszr”1 O wpisanie do ewidelcj i instruktor -w/ wykgadowc: - w
a) w zakresie prawa. jazdy. kategorii D I DA
b) pozwdlenia
8.Ja ni Uej -ppdoSwiaag¢zam, iU na dzie® zgoUenia wniosku:
a) podan& wWamlkt sN zgodne ze stanem faktycznym
b) nie mam zat[zymanegol)prawa jazdy!/ pozwoleni a
c) zosdamesnKr-apbeéwingdéncj i instruktorew/. wykgadowc: w. w. dni u.
9.ZaQNcéz.n.i.kﬂproszﬁ podal liczbh dokument - w)
1) fotografia
2) orzeczenia lekars¥ie i psychol ogiczne
3) zaSwiadczenie potwierdzaj Nce spe@3uiselnpike i 3vas tuawy SosktdyscSehfolate kd ewupNetych poj
(Dz.U. z 2019 r. poz. 341, z p-Fn. zm.)
4 zaSwiadczenie 9 niekaralnoSci
5) zaSwiadczenie o uka@dzyamitu wk mras i ndlta uktor - w/ wykgadowc:-w/ kursé& uzupegnia
6) dow-d uiszczenia opgddty za wpis do ewidencji

podpis osoby wnios

Obj aSnieni a:

1) Niepotrzebne skreSlil.

2) Osoba, kt-ra nie posiada numeru PESEL podaje datnin urodzenia, serinf, numer i nazwi dokume
oraz nazwih paGstwa, kt-re wydago dokument .

3) Oznaczenie |iterowe wifcej ni U piesdanie,j jkealteelgio rpioiz opsrtaanjae jsaN diyd emotOncaz nve dl a kaOdej z nich.

49 JeUeli jest wymagane.
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Ustawa z dnia 14 czerwca 196Krod e ks post npowania administra
(tj. Dz. U. z 2020 poz. 256, 695)

(e)
Dzl AG |
Przepisy og-I| ne
o (é) ~ .
Art.10A 1. aQrmgianniyst r acj i publ i cznej ob&kwiUdyann s taNMi zianp e
post ipewamrida wyaani em decyzji umoUliwil im wypowied
zgdgoszonych UNdaE
(e)
Rozdziag 9
Wezwania
o ~ (é) -
Art.54A W .wezwaniu naleUy wskazal:
Dna wi i adres organu wzywaj Ncego,
2) imin i nazwi sko wzywanhego,

3) w jakiej sprawie oraz w jakim charakterze i w jakimecelezacsty)

4) czy wezwany powinien sin st@eidgd®Byplenibejieububenpnr
5) termin, do kt-rego UNdanie powinno byl spegnio
pgnomocni ka,

6) skutkiprawnee zast osowani a sifn do wezwani a.

(e)
A2. Wezwanicepgtorwdi mme fhoydpi sem pr ac o wniénia,aazwiskaiatanawiskaz y
sguUbowego podpisujNcego | ub, j eUel i dokonywane |
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

(e)

DZIIAG |

Post npowani e

Rozdziag 1
Wszczhncie posthnpowani a

(e)
Art.61.
e - (é) ~
A3 . Dat N wszczncia postnpowania na UNdanie strony |

AA. O wszczfAiciu postfipowanimalzeliy zaiawisd wibminia s Wiy a i
wsprawie.
) ) (e)

Art.64 Al . JeUel i w podaniu nie wskazano adresu whosz|
posiadanych danych, podanie pozostawia sin bez roz
A 2. JeilUel ni posdpegdgnia innych wymaga® ustalonych w
brak-w w wyznaczonym terminie, nie kr-tszym ni 0O s
pozostawienie podania bez rozpoznania.

(e)

Rozdziag 2

Metryki, protokoGy i adnotacje

Art.66aAl. W aktach sprawy zakgada sifn metryki sprawy

A2W treSci metryki sprawy wskazuje sin wszystku e o
administracyjnym oraz okreSla sin wszystkie podejr
dokument -w zachowanych w formie pisemne,j l ub el ekt
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A3. Metryka sprawy, wrdaszyja, dekamewi amibowoNkkowhlch.
aktualizowana.

AA. Minister wgaSciwy do spraw administracij. publ i c
sprawy, uwzglindniaj Nw tAr dSii i2 foorami ometwr Wkie ko kbri eI
oparciu o treSi metryki bygo moUliwe ustalenie tre
przez poszczeg-lne osoby.

(e)

Rozdziag 7

Decyzje
Art.104A1.0r gan admini stracj.i publicznej zagatwia spraw
inaczej.
A2 . Decyzje rozstrzygaj N sprawin co do | ej i stoty w

(e)

Art.107 A . Decyzja zawiera:

1) oznaczenie organu administracji publicznej;

2) datn wydani a;

3) oznaczenie strony lub stron;

4) powoganie podstawy prawnej ;

5) rozstrzygnincie,;

6) uzasadnienie faktyczne i prawne;

7) pouczenie, czyodwejpakemoraybobepsgwiptdachrejeceer
odwogani a;

8) podpis z podaniem i mienia i nazwaUlkiaome qa Gd awyd
aj eUel i decyzja wy dtaelektrozicanegkwaffisowany godpis ekteoniatry;k u me n
9) w przypadku decyzji, w stosunku do kt-rej moUe
skarga do s Ndip oaudcmiemii set roa odyojprues gzaiwa, aprzecovs ad idecyajinlub ekargi erazi
wysokoSci opgaty od pow-dztwa | ub wpisu od skargi
do wyliczenia opgaty | ub wpisu o chapaktezwvomienicesond 0 s «
koszt-w albo przyznanie prawa pomocy.
A2Pr zepisy szczeg-lne mogN okreSlai takUe inne skga
A3.Uzasadnienie faktyczne decyzji powrgaa wzsagzeg: L
dowod:-w, na kt-rych sin oparg, oraz przyczyn, zZ po
zaS uzasadwy¢miSamipmawne@odstawy prawnej decyzji, z
AdMoUnapodstod uzasadnienia decyziji, gdy uwzgl Andni a
rozstrzygaj Ncych sporne interesy stron oraz decyzj
(€e)

Rozdziag 10
OdwoGani a

(e)

Art.127 1./0d decyzjiwydangjiver wszej i nstancji sguUy stronie odw
A2. WjgaSciwy do rozpatrzenia odwogania jest organ a
organ odwogawczy.

Art.127a 1.AVN trakcie biegie r mi nu do wni esi enia odwogania strona
organu administracj.i publicznej, kt-ry wydag decyz,
A2. Z dniem dorficzenia organowi administr acjjainipaubplri
ostatni N ze stron posthipowania, decyzja staje sif .
Art.129A1. Odwoganie wnosi sin do wjgaSciwego organu od
A2. Odwoganie wnosiodidnivatdomiiozentatdenogg}tu dhrior
Tod dnia | ej oggoszenia stroni e.

49



A3. Przepisy szczeg-lne mogN przewidywal inne ter mi

Art.130A1 . Przed upgdgywem t m@deryanieuledaovykenaiiue si eni a odwogan

A2. Wniesienie odwogania w terminie wstrzymuje wykoc

A3. Pr zlepii s2 wwiAe stosuje sin w przypadkach, gdy:

1) decyzji zostag nadany), rygor natychmiastowe] wy k-

2) decyzja podlega natychoviesnuvykonaniu z mocy ustawy.

A4. Decyzja podlega wykonaniu przed up@®WNdemi eerr wisnz

stron lub jeUeli wszystkie strony zrzekgy sifn praw
(e)

Rozpor znindz e nistracjM Cyiryzacji zdaia 6Mthnea 201zrpr awi e wz or u i Sspos

metryki sprawy (wycing)
(Dz. U. z 2012 r. poz. 250)

N a podst awi e art. 6 6 a A 4 juKoadelks zpokrningpowddniaz
(DzU.z2000r.®r8, poz. 1071, z p-Fn. zm.) zarzNdza sifn, c

Al.1. Metryka sprawy, wraz z dokumentami,]jdet kharpc
aktualizowana.
2. Metryka sprawy prowadzona jest w formie pisemnej kine|ektroni

(e)
A31. JeUeli dokumentacja odzwierciedlajNca przebieg
mowa2w Ao metrykn sporzNdza sifn w formie tabeli, ¢
stanowi zagNcznik do rozporzNdzeni a.
(e)
ZagNczni k do RozporzN
Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012
r. (poz. 250)
WZ ¢ R

METRYKA SPRAWY

Oznaczenie spraw
Tytug? sp
Lp.|Dat a p {(Oznaczenie osoby | Ok r e S| e Wskazanie identyfikatora dokumentu w aktach
czynnojpodej muj Nlpodejmowanej [do Kkt -rego odnYosi sii
czymnosSl| czynnoSd
D Data wszczncia lub znak sprawy.
2) Zwi nzge okreSlenie przedmiotu sprawy.
3) Nazwisko, imin, stanowisko.
4) Wskazanie moUliwe jest przez podanie daty dokum
bNd¥ znaku pisma |lub innego niepowtarzal negao w
czynnoSI . Dopuszcza sin dodatkowe oznaczenie do



w metryce sprawy.

Rozporzndzenie Prezesa Rady Ministr-w z dnia 18 si

rzeczcowychwyaz - w akt oraz instrukcji w sprawie organi ze
(Dz. U. z 2011Nr 14, poz. 67)

Na podstawie art. 6 ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U
97, poz. 673, z p-Fn. zm.) zarzNdza sifi, co nastnp!
Al.1. RozporzNdzenie okreSl a:
1) instrukcjn kancelaryjnN,
2) spos-b klasyfikowania i kwalifi kowania dokument .
3) instrukcjn Wrepuawkikbagaghai anchiwiwzaakgdadowych,
dl a organ-w gminy i zwi Nzk-w mifadzygminnych, organ
admini str aojiewrdldwwej wa thakt(ee ourrgzafindy-,w zowbasngyucghu jdNacl ye
(e)
A4.1 . Dokumentacja powstaj Nca w podmkwaliikovenaina pbastamei e
jednolitego rzeczowego wykazu akt, zdmhcnzeegnoi ed ad oekj u e
spraw albo jej grupowanie jako dokumentacji nietwo
2. Wykaz akt dla:
1) organ-w gminy i zwiNzk-w mifndzygminnych oraz ur
rozporzNdzeni a;
(e) ) )
ZagKczdb rozporzNdzeni a
Z dnia 18 stycznia 2011 r. (poz. 67)

ZaGncznik

INSTRUKCJA KANCELARYJNA

(é)

Rozdziag 1
Przepisy og-1lne

(é)

A5.1.Dokumentacja tworzNca akta spraw tspranyokoumg magaij
sprawy.

2Znak sprawy jest stagN cechN rozpoznawczN cagoSci
3Znak sprawy zawiera nastnpuj Nce el ementy:

1) oznaczenie kom-rki organizacyjnej;

2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3y kol ejny numer igusmawy, wyni kaj Ncy ze s

4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w kt-rym spra
4Poszczeg-lne elementy znaku sprawy umieszcza sian

spos-b: ABC.123.77.2011, gdzi e:

1) ABC t o o0z nieomaneatyjnej; kom- r k

2) 123 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3y 77 to liczba okreSlajNca siedemdziesi Nt N si-dmN

ABC, w ramach symbolu klasyfikacyjnego 123;

4) 2011 to oznacgpnawareskino,rwzpgpoczyda.
50znaczenie kom-rki organizacyjnej, st an ojednyfcraku e | e
kalendarzowym tyl ko do jednej kom-r ki organizacyjn
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Rozdzi ag

CZynnoSci

A531.Spis spraw prowadzo

1)

2)

odnoszNce sin do cagego

a) oznaczenie roku, w
b) o0z nac z e norganizdcyne], r K i
c) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt,

(¢é)

3

kancel aryjne w

ny w

kt -r

systemie t

spisu:

ym zostagy

d hasgo klasyfikacyjne z wykazu akt;
odnoszNce sin do kaUdej sprawy w spi
a)liczbi porzNdkowN,
by tytugdg stanowi Ncy zwifnzge odniesien
c) nazwn podmiotu, od kt-rego sprawa
d znak pisma wszczynaj Ncego sprawi,
el datin pisma wszczynaj Ncego sprawi,
fl datn wszczicia sprawy,
g datn ostaffectwhegba sprawy,
hy uwagi zawieraj Nce oznaczenie prowa
sprawy.
(e)

systemie tra
radycyjnym za

zagoUone spra

si e:

ie sin do t
wpgyn j
j eUel
jeUel

- - =
Q¢
Q

dzNcego spraw

Zag dgnik nr 2

JEDNOLI TY RZECZOWY WYKAZNGMIN\W”OI?ZG/WN(V:ZKEW
MI NDZYGMI NNYCH ORAZ URZNDEW OBSGUGUJt CYCH TE

prawach powiatu.
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, . Oznaczenie o
Symbole klasyfikacyjne Hasgo klasyfikac| Kategori Usgc zeg- 0o
. : hasga kIl asy
archiwalnej
Ll m | v
(é)
5 WYBORY, REFERENDA, SPISY
POWSZECHNE, SPRAWY SPO
| OBYWATELSKIE, STAN CYWILNY,
OBSGUGA LUDNOSCI | JEJ
BEZPI ECZE6STWO
(é)
54 Rejestracja pojazd-w zadanie tylko powiatu
do kierowania pojazdami
(é)
544 OSrodki szkol enia kier zadanie tylko powiatu
jazdy
5440 |[Rej estrowanie dziagaln B10 zadanie tylko powiatu
prowadzNcych oSrodki s
5441 |Wpi sywanie i skreSleni B10 zadanie tylko powiatu
(€)
1) Wszndzie tam, gdzie mowa | est o Agminiebo, rozumi e



CYFROWY URZAD

WROT PODLASIA

Karta sprawy

Wpis do ewidencj. i nstruktor - w
Kogo dotyczy
|l nstruktor-w nauki Jazdy

Czas realizacji

Wydanie decyzji o dokonaniu wpisu do ewidencji inkttuor - w or az wyinstuktoree | e g

nastinpuje niezwgocznie po przedgoUeniu wymagan
Wymagane dokumenty

9 Wniosek o wpis do ewidencj. i nstruktor - w

7 Kopia posiadanego prawa jazdy

9 Orzeczenie |l ekarskie o braku przeciwwskazaE& z
17 Orzeczenie psychologiczne o braku pmzci wws kazaE& psy ovgkoriywoagia c z ny
czynnoSci instruktor a

1 ZaSwi adczenie o uky@yweryimu ki r wywn id knisset i aupkat 30d a tw
1T ZaSwiadczenie o niekaralnoSci

9 Dow-d wpgaty

1 Fotografia

T I nfor macena uo zzgwylhi ki em pozytywnym egzaminu
komi sj N powoganN przez wojewodi

Opgaty

Zgodnie z rozporzNdzeni e njuzwhiai3stopada 20151 fwpranset r u k t

uzyskiwani a uprawni e przez instruko&umenti- ww

stosowanychw ych sprawach, a takUe stawek wynagrodze

1791) opgdgata za wpi svydhosewibddemdj izgi.nstruktor - w

Dodatkowe informacje

Opgata za wpis do ewWiOdemcji instruktor-w 50
Ur zNd Mi ej saku-Devp Br agmenst RachunkowoSci
- Bank Pekao S.A. 09 1240521111 0010 5270 5833

Opgata sk arrboonwtwo 17 & Op edn o
Ur zNd Mi ejski-Dawp8ragmenst okunans-w Miast a
- Bank Pekao S.A.26 12405211 1111 0010 3553 3132

Tryb Odwogawczy

Od decyzjio wpisie lubo d ma wiegj Nwpi su do ewi dencj i instrukt
wni esi eni a odwogani a do Samor zWdoBviemydpy m& b b k g
poSrednictwem Pr ezydwe tetmaie Midai g tnia odbibra deeyzji avpidieo k u ,
lub decyzjiood mowi e wpi su do ewidencij.i instruktor - w.
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https://cu.wrotapodlasia.pl/CU.Public/KUP/Home

Podstawy prawne
1 Ustawa z dnia 5 styczni abz.20zRa19r. pon 34k, 622r uj Ncy
1287, 2020)

9 Ustawazdniald zer wca 1960 r. Kodeks ptoBztlhp2020pa0z.i a a
256, 695;

1 RozporzNdzeni e Ministra Infrastruktury z d
uprawni e przez instruktor - -w i wy k § adyohwvctychw , op
sprawach,

a takUe stawek wynagrodzenia czgdgonk-w komisj.i

Ur zNdt,- wyrk reali zowana bifidzie sprawa

Nazwa wurzndu

UrzNd Miejski w Biagymstoku
Referat Praw Jazdy

Adres ul . S D0iBns&k@y slt, oK 5

Strona BIP http://www.bip.bialystok.pl/

Godziny przyjmowania dokument - w
Poni edzi ag80&- 17:00

Wtorek Pi Nt e k07:30 - 15:30

Sobota Nieczynne

Niedziela Nieczynne

Zapoznaj sin az ykInaluzRWODND i nf or m

Formularze elektroniczne

Brak formularzy elektronicznych. Wy branej spr
wews kazanym Urzndzi e.

Formularze i dokumenty do pobrania

PonifJej udostinpnione zostagy dokumenty, kt-re
wer sj i papierowe|j i zgoUyl w siedzibie Urzndu
3 Klauzula informacyjna RODC

QWniosek o wpis do

Innfroc mace jiec  uzhulpeedsmizajoNce s idnnitezbfidne do spor zN
1. Symbollo m- r ki organi zacyj nej rozpatruj NeEROM-lwni os

2.0rganem wydaj Nepinsideclywh nodmawi aj Ncej wjgsi s u
Prezydent Mi ast a uBi a gSggoonsbthdskkua; B i ldndjagte saograwach
powiatu).

3. Kodterytoir al ny Mi ag201.Bi agystok

4, Wy r - Woijlew- dzt wa i wpzepisaahwsprawdetrefestojniy i oznaczen
i BI.
5. Kolejnymumer porzNdkowy w e0R45denci i instruktor - w

6. Kolejny numer legitymaciji instruktoria8/2020, nr druku KH65785
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http://www.bip.bialystok.pl/

Klauzula informacyjna RODO

UrzNd Miejpmst ovk Bi a
reali zuje wymogi wyni kRODQce z ©prze

Zgodni e z art. 13 wust. 1 ajskiego i Rady (WB)r2@16l@79dmiad7a P
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o sosdbowychzyc z
W Ssprawie swobodnego przepgywu takich danych

rozpor z Napréerdangch) ¢Dz.Urz.UE.L.2016.119, str.1, sprost. Dz.Urz.UE.L.2018.127, str. 2)

(w skr-cie ARODOO0), informuje sin Ue:

1) Administratorem dnych jest Prezydent Miast Bi agegost oku,BilrgzyNdt &
u.Sgoni ms-%20 1Bi ddyst ok.

2)W sprawach ochrony danych osobowych moUna ko
UrzNd Miejski w Biagym$3oka8ai,ady\Bs 870K 79, imails k a
bbi@um.bialystok.pl.

3y Dane osobowe bnAndN przetwacgzanenwiwy&ktaadmpmwaw avd :
jazdy na pods tawywidea 5ptyczna@0lsrkoveun sif Ncych poj azd:

4 Dane osobowjeawmnieam@ddNdbi orcom innym, ni U upre
oraz podmiotom, kt-rym dane zostagy powierzor

5 Dane osobowe bfAdN pr zechdwywaNce opdr esdengio kwyeksr el

6) Przysguguj e PoasntiWpPua nduo pPpraamwio/ lana danych oraz

W zwi Nzku z przetwarzaniem danych osobowych |

door ganu nadzorczego, kt-rym jest Prezes Urznj
8) Podanie danych wynikagr zepi s-w ustawy i jest obowi Nzkow
brakiem moUIl i woSci rozpatrzenia wniosku. Pod

telefonu lub adres-mail) ma na celu usprawnienie komunikaciji.
99 Dane ni e bndNnatpzowhhemgpodejynonwarauudécyzji, w tym profilowaniu.
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Formularz
Bi agystdik 5 | etgo 2020 |

(miejscowoSi) (dzi (mies (rok)

Bi agegostoku

1Kod terytorialny
2 |0 |6 |1

2.Dbata przyjhncia pOdES—t—a—r—bFSrteazydenté.Mi.asta .......................
11\0\ o [2 | \2\0\_
. o W o ewldenel | ulica.Sg.oni mska........ 6eeeleece. ceééee.
L[] 70727475!
wypegniawpirsgainNey do | . gm0 0 L eNd e jos @ o/ &i60 Kéeé. . ¢66

Wni osek
o wpis do ewi dewykgadévect - rwukt or

1. Nr PESEL/nr dokumentu to|8 |6 |0 |5 |1 |4 |5 |4 |2 |1 |2

2. Nazwi sk’P‘I E |T |R|E W]l |C|Z

3.Pierwsze i |A|DJA|M

4. Mi ejsce ur|B|l |[A|G|Y |S|T|O]|K l““l““““

5. Adres zamieszka®milod pocz1|5|-|8|1]|1

(0]
(0]
O

5.Mi ej sco B |l K
5.8l ica |L|E|S|Z|C|Z|Y|N|O|W|A
5. MNr 112 5.5 Nr n4 |2

6. Pesi adam uzyskarhd- @ dndLO.t..yUGrZa\&/ni eniwylidmasddmaypaolaX X X X X % X X X X

wzakresie praewpo§giaiz.dy. Xkalt X X. X . X X X X X plaeXwbideni a

7. Proszih o wpisanie do ewkdgewoc: - wnstruktor - - w/

a) w zakresie pgroaré'va..jaB.dy..ka.te .......... DB e
b ypozwoldni a
8. Ja ni Uej pao)dpdSwaingydczam, iU na dzie® zgoUenia wniosku:
a) podane7 wdegrke <N zgodne ze stanem faktycznym
b) nie mam zatrzymampegwolpemiwa jazdy/
crostagmm(skr eadl anye(wi detnrcy kimydkrg-aw/owe - v . W Hn@ u do.t yczy.... .....
9.Zachéni5.i............. (proszihi podal Iliczbh dokument - w):
77 fotografia
8 orzeczenia |lekarski‘® i psychologiczne A
9 zaSwi ad@poamwierdzaj Nce spegnienie warunku okreSlonego w art. 33
ki eruj Ncych
pojazdami (Dz.U. z 2019 r. poz. 341, z p-FE& zm.)

10) zaSwi adczenie oYniekaralnoSci
11y zaSwiadczenie o uko@czenima kiurstur wytag dkaromidoda/t—bwvu+su—uyzupegni aj Nce
—Astruktor - w/
wykg§adoec - w
12y dow-—d—ui-szezenia—opfaty za wpis do ewidenciji
Adam Pietrewicz

‘podpis osoby wnios

ObjaSnienia: ]
1. Niepotrzebne skreSlilil.
20xba, kt-ra mimeposPBSBHapatdajedeeinia, numer i nazwfi dokumentu pot
toUsamoSi
oraz nazwh paGEst whok knente. wydago

3. Oznaczenie |iterowe wificej ni U jednej kategorii prawa jazdy moUOr
4 JeUeli jest wymagane.
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Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Oceni e bhndrézulptpd!l egal 4
- Spis spraw,
- Wezwanie do usunincia brak-w we wniosku,
- Decyzja o wpisaniu do ewidencj.i instruktor - w,
- Metryka sprawy.
Formularz
SPIS SPRAW
€eéeée |eéeeée.|eéeeé eééeééeéeéeceéeecéecée
rok (referent) (symbol (oznaczenie (tytug teczki w(g
kom:- r K teczki)
organizacyjnej)
DATA
Lp. SPRAWA OD KOGO WPGY|N S UWAGI
(kr - -tka tr ©2 IN ® (spos-
N 20> zagat wi
. wna |8 g
znak sprawy z dnia = ” *g N
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Formularz
Bi a g ylslutegd2020r.

(ZNAK SPrawy) e eaan

(adres wnioskodawcy)

Wezwanie do usunincia brak-w v

Na podstawie art.........ccccccceeeeeeeennn. ustawy z dnia 14 czerwca 196&Krod e k s post fAipo

administracyjnegdtj. Dz. U. z 2020 poz. 256, 6Pwzywas i i wni oskodawc
wewni osku zgoUonym w dniu é€éééééé. éér

W S PT @WI € € 8 € € Gl ettt me ettt rm bt e s nmaae e e e s e e e e
Eéeéééecceééccecéééecceéécceééecceééceceeéceecce

Wskazane powyUej braki we wniosku nal eti@dynania
wezwania.

Mi ej sce dostarczeni a br akuj Nciyecnhi a d obkruanke nut
eeéeééecéécéeéécéecéeééecéeecéeéeéceceéeecéeééecéee
ééeecééééecéééececééécececééceceéééeceecééceecéééeece
Ni eusunincie brak-w we wniosku w wyznaczonyr
eeéeééecééecéeéécéecéeééecéeecéeéeéeceéecéeéecéee
éé

Otrzymuj N: (podpis)

1. éééééééééééeéececéd
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Formularz
Bi a g )28Ilutegd2020 r

///////////////////

eeeeeeeeeeeeceeeeeece.

(nazwa i adres organu)

,,,,,,,,,,,,,,,,,,

eeeeeeceeeeececeeeeece.

(znak sprawy)
DECYZJAO WPI SANI U DO EWI DENCJI | NSTRUKTORCW
Na podstawie art. € é é aidhavgzé édéréi.a é5 . stycznia 2011 r.
(Dz. U. z 2019 r. poz. 341, 622, 12802Q) w zwi Nzku z A ¢éé. ¢ rozporzN
z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie uzyskiwania upr

dokument -w stosowanych w tych spr awé&anisj(DzaU.t 20k9Ge st

poz. 1200 oraz a r t . é éustavy z dnia 14 czerwca 1960irKk ode ks postinpowani a a
(tjy. Dz. U. z 2020 poz. 256, 695) po rozpatrzeniu
POSTANAWIAM

Pana éééee&d&éceécééeceéé . éé. PEEL eéééeceécééeceééececeécéececce
Nazwiskoi Pierwsze | min

,,,,,,,,,,,,,,,,,,

urodzonego eeeeeeeeeeeeeceeeee.

miejsce urodzenia

zami eszkagego: ééééécéeéécééecéecéécéecéeéécéeecéeeeéee
wpi sal dgi ewinddmakt or - w nauki jazdy prowadzonej
pod numerem ewidencyjnym éeéeé. . é...eé¢é

w zakresie prawa jazdy kategorii ¢éé, ¢éé, ¢éé, éé.
oraz wydal legitymacjfi inskuu&kéodéeadéar. éé6éééé. ., n |

UZASADNIENIE
Whnioskodawcaz o Uy § wni osek wedgdug wz or MinismakinfrasBuktorm 2 gnia  w
25 czerwca 2019 r. W sprawie uzyskiwania uprawni e

dokument -w wtogygowamspychlwach, a takUe stjigbeelkz20Pmagr o

poz. 1200) . Prezydent Miasta Biagegostoku wezwag V
11 lutego 2020 r. W wyznaczony m Organrjasti wpostadaliitngisenmdj o d ¢
i nformacij.i ggobWieai @z &j Nwyenji ki em pozyt y wlifikacge zeakesumi n

prawa jazdy dla kat B porewPdadimi sk iNe gpoo.w oo Mo npyr zle
pot wi er dnziae swpyenjangiae®E, o Kkt - rych moéva unvsztdaiatdstyczni@ 2011 u st
r. o kierujNcychOp®jmzdpmi. (B41, Uz p-Fn.arztm. )L 0 Whi]
61 A 4 Kodeaknsiua paodsniifinpioswt rioaoowyyjproewg ce dezmmllei vei i co do
i materiag-w or.azPrzggddabonrye hdddlNwWmeamty przez Wniosk
doewi dencj i ,wWwzakrdsie prdwa jazdy- wskazanym w sentencji decyzji, prowadzonej pezydénta
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Mi asta Biagegostoku, kt-ry jest wgaSciwy ze wzgl ad

POUCZENIE
Stroni e przysguguj e prawo do wni esieni a o d
EEEEEEEEEEeeeeed e@&éeééecéeé
w terminie ééeééeééeée.. od dnia dornczenia decyzji
Zgodnie z art. éeéééeéeééé Kodeksu postnpowania adm

odwogania wobec orgarku -admiwyidsatgr alejciy zg uibh | iZc dme je,m d
publ i cznej oSwiadczenia o zrzeczeniu sifn prawa do
decyzja staje sin ostateczna i prawomochna.
Instruktor na podstawie art. 37 ustuls t awy o ki er jjeN¢y ot opvdo jNa A dh g mi
1) przekazywal Prezydentowi Mi asta Biagegostoku:
aynumer ewi dencyjny oSrodka szkolenia | ub numer
szkolenieinaj p- ¥fniej do dnia rozpoczincia prowadzeni a
b)i nformacjn o zmianie danych, -56 wtkmminie §4cdhi ochdoiaviah w
Zmiany;
2) corocznie uczestniczyl w warsztatach doskonal eni a
3Yydo dnia 7 stycznia kaUdegob MoastprBedfggdai oRPuezgy

uczestnictwo w roku ubieggym w warsztatach, o kt
4) rzetelnie i bezstronnie wykonywal swoje obowi Nzki
5) poszerzal wiedzii zawodowN i podnosil kwalifikacje
6) posi adal wderasiae zpjdlva praktycznych | egitymacjn

uprawnionego podmiotu.
Obowi Nzek, o kt-rym mowa w pkt 2 i 3, nie dotyczy ¢

w tym samym roku, wnlkt utymshynwjalzyi olwowiaNzatatach d

,,,,,,,,,,,,,,,,,

) ur zndowa, po
Otrzymuj N:

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

1. eeeeeeeceeeeeceeeeeece. .

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

eeeeeeeceeeeeeeeeeee. .
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Formularz
METRYKA SPRAWY

Oznaczenie spravy

Tytug ?spr a\y

d Oznaczenie osoby  |Okr e Sl eni e |Wskazanie identyfikatora
clpodej muj Nc|podej mowa n el dokumentu w aktach sprawy, do

Lp. [Data po
0S U |
czynnoSI kt -rego odnosi?

czynn

D Data wszczficia |lub znak sprawy.

2 Zwi fizge okreSlenie przedmiotu sprawy.

3) Numer PESEL zdaj Ncego, gdy wykonuje danN czynnoSi

4) Wskazani e moUll\Ne jest przez podanie daty dokumentu
bNdF¥ znaku pisma |lub innego niepowtarzalnego w danej
czynnoSi Dopkowezadzoniat zeomda dokument -w w sprawie w
w metryce sprawy.

Inne zadania praktyczne z zakresu kwalifkB&i0OXOb s guga kl i ent a w mogdinost kac

dotyiczyl
- zmiany imienia lub nazwiska;
- licencineky konywani e transportu drogowego w zakresie
- zezwolenia na wykonywanie regularnych przewoz- - w
- zeawolenima usunincie drzew |l ub krzew- w.
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http://www.cke.gov.pl/







































http://www.oke.gda.pl/
http://www.oke.jaworzno.pl/
http://www.oke.krakow.pl/
http://www.oke.lomza.pl/
http://www.oke.lodz.pl/
http://www.oke.poznan.pl/
http://www.oke.waw.pl/
http://www.oke.wroc.pl/













